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Aggiornamento Giugno 2020

Descrizione del 

procedimento con 
indicazione dei 
riferimenti 

normativi utili

Istanza 

di parte

Unità 

organizzativa 
responsabile 
dell'istruttoria 

Ufficio 

competente 
all'adozione 
del 

provvvedimen
to finale  

modalità di 
informazioni

Modalità 

per 
ottenere 
informazi

oni

Termine 

per la 
conclusion
e (in 

giorni)

Dich

iaraz
ione 
in 

sostit
uzio

ne  
prov
vedi

ment
o 

espr
esso

Silenzio 

assenzo

Strumenti di tutela Link al servizio on line o 

tempi di attivazione

Modalità per 

l'effettuazione dei 
pagamenti

Titolare 

potere 

sostitutivo

Atti e 

documenti 

(per 

procedimenti 

ad istanza di 

parte)

Ufficio 

Accesso ai 

documenti 
amministrativi ai 

sensi della legge 241 
del 1990.

SI

Ufficio 

competente per 

materia

Per recapiti 

andare al link

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18084&Ti

poElemento=cat

egoria

Dirigente  o

titolare  di

posizione

organizzativa

competente  per

materia

Per  contatti

vedi  recapiti

del  competente

ufficio

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente.

 30 NO NO

Richiesta di riesame al responsabile 

della prevenzione della corruzione

 

Ricorso al Tar o al difensore civico

Non presente Indicate nelle 

comunicazione di 

accoglimento 

dell'istanza

Segretario 

generale

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin

049.8952119

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

https://www.c

omune.novent

a.pd.it/servizi/

moduli/moduli

_fase02.aspx?

ID=1565

Ufficio 

competente per 

materia

Per recapiti 

andare al link

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18084&

TipoElemento=

categoria



Accesso civico (art. 

5 comma 1  D.Lgs. 
33/2013) Accesso ai 
documenti oggetto 

di degli obblighi di 
pubblicazione 

obbligatoria.

Accesso 
generalizzato (art. 5 

comma 2 del D.Lgs. 
33/2013)

SI

Ufficio 

competente per 

materia

Per recapiti 

andare al link

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18084&Ti

poElemento=cat

egoria

Dirigente  o

titolare  di

posizione

organizzativa

competente  per

materia

Per  contatti

vedi  recapiti

del  competente

ufficio

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente.

30 NO NO

 

Ricorso al Tar o al difensore civico

Non presente

Non presente

Non dovuto

Indicate nelle 

comunicazione di 

accoglimento 

dell'istanza

https://www.c

omune.novent

a.pd.it/servizi/

moduli/moduli

_fase02.aspx?

ID=1564

https://www.c

omune.novent

a.pd.it/servizi/

moduli/moduli

_fase02.aspx?

ID=1566

Ufficio 

competente per 

materia

Per recapiti 

andare al link

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18084&

TipoElemento=

categoria

Interrogazioni e 

interpellanze 
Consiglieri 

Comunali. Il 
procedimento 
consiste nella 

gestione delle 
risposte alle 

richieste presentate 
dai Consiglieri nella

forma 
dell'interrogazione e
dell'interpellanza.

SI Segreteria 

generale (in 

collaborazione 

con l'ufficio 

competente per 

l'acquisizione 

della 

documentazione

)

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18084&Ti

poElemento=cat

egoria

Dirigente P.O

Dott.ssa 

Valentina 

Favaron

049.8952121

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente

30 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al capo dello stato

Non presente Non dovuto Segretario 

generale

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin

049.8952119

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Richiesta 

presentata in 

forma libera

Segretera 

Generale

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18104&

TipoElemento=

categoria

Liquidazione 
gettoni di presenza 

per la 
partecipazione dei 

Consiglieri ai 
Consigli Comunali. 
(art. 82 D.Lgs. 

267/2000)

NO Segreteria 

generale.

Per recapiti:

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Dirigente – P.O

Dott.ssa 

Valentina 

Favaron

049.8952121

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente

Semestrale NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al capo dello stato

Non presente Non dovuto Segretario 

generale

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin

049.8952119

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto Segreteria 

Generale

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18104&

TipoElemento=

categoria



Rimborso spese di 

missione 
amministratori. 
Procedimento per la 

liquidazione del 

rimborso delle spese 

sostenute da Sindaco,

Assessori e 

Consiglieri per 

missioni (art. 84 

D.Lgs. 267/2000

SI Segreteria 

generale.

Per recapiti:

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Dirigente – P.O

Dott.ssa 

Valentina 

Favaron

049.8952121

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente

30 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al capo dello stato

Non presente Non dovuto Segretario 

generale

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin

049.8952119

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto Segreteria 

Generale

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18104&

TipoElemento=

categoria

Notifica atti: 

procedimento per la 

notifica di atti da 

parte dei messi 

comunali (art. 19 e 

seguenti cpc; Dpr 

600/1973)

NO Affari generali

Per recapiti

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Dirigente – P.O

Dott.ssa 

Valentina 

Favaron

049.8952121

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente

20 giorni 

ovvero 

entro i 

termini 

dalla 

scadenza

NO NO Ricorso all'autorità giudiziaria 

competente per l'eccezione di omessa 

o tardiva notifica

Non presente Non dovuto Segretario 

generale

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin

049.8952119

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto Non dovuto

Pubblicazione 

all'albo online su 
richiesta di soggetti 
terzi. Pubblicazione 

all'albo online su 
richiesta di soggetti 

terzi.(art. 32 legge 

68/2009)

SI Affari generali

Per recapiti

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Dirigente – P.O

Dott.ssa 

Valentina 

Favaron

049.8952121

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente

Scadenza 

del 

procedimen

to dettata 

dalle 

singole 

norme di 

riferimento

dell'atto da 

pubblicare.

NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Non dovuto Segretario 

generale

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin

049.8952119

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto Affari generali

Per recapiti

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18104&

TipoElemento=

categoria



Deposito consegna 

atti presso la casa 
comunale: deposito 

degli atti notificati a 

soggetti non reperiti 

presso la residenza o 

il domicilio o 

irreperibili (articoli 

140 e 143 del Codice 

di procedura civile, 

art. 150 (pubblici 

proclami) del codice 

di procedura civile, 

art. 90 del D.P.R. 396

del 03.11.2000, 

L.470 del 

27.10.1988, art.1 

della L. 104 del 

27.05.2002, art. 32 

della L. 69 del 

18.06.2009)

SI

Affari generali

Per recapiti

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Dirigente – P.O

Dott.ssa 

Valentina 

Favaron

049.8952121

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente

Immediato NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Non dovuto Segretario 

generale

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin

049.8952119

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non presente Affari generali

Per recapiti

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18104&

TipoElemento=

categoria

Risposta a petizioni 

cittadini: gestione 

delle petizioni 

popolari e della 

risposta alle stesse 

(Statuto comunale

SI Segreteria  in 

collaborazione 

con l'ufficio 

competente per 

l'acquisizione 

degli elementi 

per la risposta. 

Per recapiti:

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Dirigente – P.O

Dott.ssa 

Valentina 

Favaron

049.8952121

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente

30 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Non dovuto Segretario 

generale

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin

049.8952119

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Modalità di 

presentazione 

in forma libera

nel rispetto 

dello statuto

Segreteria  in 

collaborazione 

con l'ufficio 

competente per 

l'acquisizione 

degli elementi 

per la risposta. 

Per recapiti:

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18104&

TipoElemento=

categoria



Pagamento quota 

associazioni 
intercomunali: 
procedimento per 

l'impegno e la 

liquidazione delle 

quote annuali di 

adesione alle 

associaizoni 

intercomunali (artt. 

183 e seguenti D.Lgs.

267/2000)

NO Segreteria 

generale

Per recapiti:

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Dirigente – P.O

Dott.ssa 

Valentina 

Favaron

049.8952121

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente

entro il 

giorno 

della 

stipula del 

contratto

NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Non dovuto Segretario 

generale

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin

049.8952119

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto

Convalida degli 
eletti: procedimento 

per l'assunzione del 

provvedimento di 

convalida degli eletti 

successivamente alla 

proclamazione degli 

eletti, nella prima 

seduta di Consiglio 

Comunale

NO Segreteria 

generale

Per recapiti:

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Provvedimento

di competenza 

del Consiglio 

Comunale

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente

60 giorni 

dalla 

deliberazio

ne 

consigliare 

ove occorra

la seconda

NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Non dovuto Per il parere 

di regolarità 

tecnica

Segretario 

generale

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin

049.8952119

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto Non dovuto

Surroga Consigliere
Comunale: 

procedimento per la 

sostituzione del 

Consigliere 

dimissionario con il 

primo die non eletti 

nella lista di 

appartenenza (art. 38 

D.Lgs. 267/2000).

NO Segreteria 

generale

Per recapiti:

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Provvedimento 

di competenza  

del Consiglio 

Comunale

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente

10 giorni 

dal 

Consigliere

surrogato

NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Non dovuto Per il parere 

di regolarità 

tecnica

Segretario 

generale

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin

049.8952119

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto Non dovuto



Indirizzi per la 

nomina, 
designazione e 
revoca dei 

rappresentanti del 
comune e della 

provincia presso 
enti, aziende ed 
istituzioni: 

procedimento per 

l'assunzione della 

deliberazione 

contenente gli 

indirizzi di cui all'art.

42, comma 2 lett. m) 

del D.Lgs. 267/2000)

NO Segreteria

Per recapiti:

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Dirigente – P.O

Dott.ssa 

Valentina 

Favaron

049.8952121

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente

60 giorni 

dalla prima

deliberazio

ne 

consiliare 

ove occorra

la seconda 

votazione

NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Non dovuto

Parere di 

regolarità 

tecnica

Segretario 

generale

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin

049.8952119

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto Non dovuto

Convocazione 
Consiglio 
Comunale: 

procedura per la 

convocazione del 

Consiglio Comunale 

(art. 39 D.Lgs. 

267/2000): 

Regolamento per il 

funzionamento del 

Consiglio Comunale

NO Segreteria

Per recapiti:

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Atto di 

competenza del

Consiglio 

Comunale

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente

5 giorni 

liberi prima

della 

seduta

NO NO Segnalazione al Prefetto Non presente Non dovuto Non attinente Non dovuto

Nomina giunta 
comunale: 
procedimento per la 

nomina da parte del 

Sindaco dei 

componenti la Giunta

Comunale (art. 47 

D.Lgs. 267/2000; 

Statuto Comunale)

NO Segreteria 

Generale

Per recapiti:

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Provvedimento 

di competenza 

del Sindaco

Contatto

telefonico 

Con  la

Segreteria

Entro la 

prima 

seduta di 

Consiglio 

Comunale 

dopo la 

proclamazi

one degli 

eletti 

NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Non dovuto Non attinente Non dovuto Non dovuto



Nomina componenti

Commissioni 
Consigliari 
permanenti: 

procedimento per la
nomina dei 

componenti delle 
commissioni 
consigliari 

permanenti (art. 38 
26/2000).

NO https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Provvedimento 

di competenza 

del Consiglio 

Comunale.

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente

60 giorni 

dalla prima

delibrazion

e 

consigliare 

ove occorra

la seconda 

vocazione.

NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato 

Non presente Non dovuto Per il parere di 

regolarità 

tecnica

Segretario 

generale

Dott. Raffaele 

Mario 

Bergamin

049.8952119

r.bergamin@co

mune.noventa.p

d.it

Non dovuto Non dovuto

Convocazione 

Commissioni 
Consiliari 

permanenti: 
procedimenti per la 

convocazione delle 

commissioni 

consiliari

NO Ciascun Ufficio 

competente per 

materia

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18084&Ti

poElemento=cat

egoria

Di competenza 

del presidente 

della 

Commissione

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente

5 giorni 

liberi prima

della 

seduta

NO NO Segnalazioni al Prefetto Non presente Non dovuto Non attinente Non dovuto Non dovuto

Approvazione 

regolamenti:  
procedimento per 

l'approvazione da 

parte del Consiglio 

dei regolamenti del 

Comune (art. 7 

D.Lgs, 267/2000).

NO Ufficio 

competente per 

materia. Per 

recapiti andare 

al seguente link:

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18084&Ti

poElemento=cat

egoria

Provvedimento 

di competenza 

del Consiglio 

Comunale. 

Parere di 

regolarità 

tecnica 

Dirigente 

competente per 

materia vedi 

recapiti ufficio.

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente

30 giorni 

dalla 

presentazio

ne in 

Commissio

ne 

Consiliare

NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Non dovuto Per il parere 

di regolarità 

tecnica

Segretario 

generale

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin

049.8952119

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto Non dovuto



Trascrizione sedute 

consiglio comunale.  
Approvazione verbali

seduta.

Trascrizione dei  

verbali

NO Segreteria

Per recapiti:

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Dirigente – P.O

Dott.ssa 

Valentina 

Favaron

049.8952121

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente

30 giorni 

dalla 

seduta del 

Consiglio 

Comunale

NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

https://www.youtube.com/

user/NoventaPadovana

Non dovuto Segretario 

generale

Dott. Raffaele 

Mario 

Bergamin

049.8952119

r.bergamin@co

mune.noventa.p

d.it

Non dovuto

Adempimenti art. 

14 D.Lgs. 33/2013. 
Acquisizione e 

verifica delle 

dichiarazioni e 

ulteriore 

documentazione resa 

dai titolari di cariche 

amministrative ai 

sensi dell'art. 14 

D.Lgs. 33/2013.

NO Segreteria

Per recapiti:

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Dirigente – P.O

Dott.ssa 

Valentina 

Favaron

049.8952121

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente

Secondo 

normativa 

NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Non dovuto Segretario 

generale

Dott. Raffaele 

Mario 

Bergamin

049.8952119

r.bergamin@co

mune.noventa.p

d.it

Non dovuto Non dovuto

Registrazione degli 

atti a rogito del 

segretario comunale 

(art. 97 del D.Lgs. 

267/2000 e legge 

89/1913).

NO Segreteria

Per recapiti:

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Dirigente – P.O

Dott.ssa 

Valentina 

Favaron

049.8952121

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente

60 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Non presente Segretario 

generale

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin

049.8952119

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto

Conferimento 

incarico legale: 
procedimento per 

l'affidamento di 

incarico legale per la 

tutela delle ragioni 

dell'ente o per la 

formulazione di 

parere di 

precontenzioso (Art. 

17 D.Lgs. 50/2016)

NO Affare generali

Per recapiti:

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Dirigente – P.O

Dott.ssa 

Valentina 

Favaron

049.8952121

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Dirigente 

– P.O

Dott.ssa 

Valentina 

Favaron

049.89521

21

v.favaron

@comune.

noventa.p

d.it

Variabile NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non dovuto Indicate nell'avviso 

o richiesta d'offerta

Segretario 

generale

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin

049.8952119

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Modulistica 

fornita con 

l'avviso o 

richiesta 

d'offerta



Autorizzazione 

sanitaria: 
procedimento per il 
rilascio 

dell'autorizzazione 
all'esercizio di 

struttura sanitaria 
(L.R. 22/2002)

SI Sportello Unico 

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente link:

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18084&Ti

poElemento=cat

egoria

Responsabile 

S.U.A.P. - 

dr.ssa Valentina

Favaron - tel. 

0498952121

e-mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it 

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

180 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

http://www.impresainungio

rno.gov.it/web/guest/comu

ne?codCatastale=F962

vedi link: 

http://www.comune.

noventa.pd.it/servizi

/Menu/dinamica.asp

x?

idSezione=22100&i

dArea=22104&idCa

t=17434&ID=20910

&TipoElemento=cat

egoria

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

vedi link: 

http://www.im

presainungior

no.gov.it/web/

guest/comune

?

codCatastale=

F962

Rilascio 
autorizzazione 
attività istruttoria 

direttore/istruttore 
di tiro: 

procedimento 
finalizzato alla 
verifica dei requisiti

e alla successiva 
autorizzazione per 

l'attività in oggetto 
(TULPS rd 773/01; 

D.Lgs, 112/1998; 
DPCM 12.09.2000;

SI Sportello Unico 

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente link:

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18084&Ti

poElemento=cat

egoria

Responsabile 

S.U.A.P. - 

dr.ssa Valentina

Favaron - tel. 

0498952121

e-mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

30 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

http://www.impresainungio

rno.gov.it/web/guest/comu

ne?codCatastale=F962

vedi link: 

http://www.comune.

noventa.pd.it/servizi

/Menu/dinamica.asp

x?

idSezione=22100&i

dArea=22104&idCa

t=17434&ID=20910

&TipoElemento=cat

egoria

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

vedi link: 

http://www.im

presainungior

no.gov.it/web/

guest/comune

?

codCatastale=

F962

Rilascio tesserino di 
riconoscimento per 

hobbisti: 
procedimento per il 

rilasciodel tesserino 
di riconoscimento 
per partecipare ai 

mercati 
dell'antiquariato e 

del collezionismo 
quale operatore non

professionista (L.R. 
10/2001)

SI Ufficio 

Commercio 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18084&Ti

poElemento=cat

egoria

Responsabile 

Settore Affari 

Generali - 

dr.ssa Valentina

Favaron - tel. 

0498952121

e-mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

30 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato
pagamento in 

contanti al tesoriere

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

modulo 

fornito 

dall'Ufficio 

Commercio

Ufficio 

Commercio 

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18114&

TipoElemento=

categoria



Comunicazione di 

messa in esercizio 
ascensori e 
montacarichi:  La 

messa in esercizio di
un impianto di 

ascensore o 
montacarichi in 
servizio privato è 

soggetta a 
comunicazione al 

Comune, da 
effettuarsi entro 60 

giorni dalla data 
della dichiarazione 
di conformità 

dell’impianto, da 
parte del 

proprietario o del 
legale 
rappresentante 

dell’immobile, per 
l'assegnazione da 

parte del Comune 
del numero di 

matricola.

SI Sportello Unico 

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente link:

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18084&Ti

poElemento=cat

egoria

Responsabile 

S.U.A.P. - 

dr.ssa Valentina

Favaron - tel. 

0498952121

e-mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

30 NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

http://www.impresainungio

rno.gov.it/web/guest/comu

ne?codCatastale=F962

vedi link: 

http://www.comune.

noventa.pd.it/servizi

/Menu/dinamica.asp

x?

idSezione=22100&i

dArea=22104&idCa

t=17434&ID=20910

&TipoElemento=cat

egoria

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

vedi link: 

http://www.im

presainungior

no.gov.it/web/

guest/comune

?

codCatastale=

F962

Sportello Unico

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link: 

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18084&

TipoElemento=

categoria

Licenza pubblico 

spettacolo con meno
di 200 persone: 
Procedimento per il 

rilascio della licenza
temporanea ex art. 

68 e della licenza di 
agibilità ex art. 80 
TULPS

SI Sportello Unico 

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link:http://www.

comune.noventa

.pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.asp

x?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18084&Ti

poElemento=cat

egoria 

Responsabile 

S.U.A.P. - 

dr.ssa Valentina

Favaron - tel. 

0498952121

e-mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

60 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

http://www.impresainungio

rno.gov.it/web/guest/comu

ne?codCatastale=F962

vedi link: 

http://www.comune.

noventa.pd.it/servizi

/Menu/dinamica.asp

x?

idSezione=22100&i

dArea=22104&idCa

t=17434&ID=20910

&TipoElemento=cat

egoria

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

vedi link: 

http://www.im

presainungior

no.gov.it/web/

guest/comune

?

codCatastale=

F962

Sportello Unico

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link: 

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi



Segnalazione 

certificata di inizio 
attività pubblico 
spettacolo con meno

di 200 persone: 
segnalazione 

certificata, per cui è 
attivabile 
procedimento di 

controllo) per lo 
svolgimento di 

iniziativa di 
pubblico spettacolo 

ex art. 68 e 69 
TULPS

NO 

(procedi

mento 

di 

controll

o)

Sportello Unico 

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link:http://www.

comune.noventa

.pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.asp

x?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18084&Ti

poElemento=cat

egoria 

Responsabile 

S.U.A.P. - 

dr.ssa Valentina

Favaron - tel. 

0498952121

e-mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

60 SI NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

http://www.impresainungio

rno.gov.it/web/guest/comu

ne?codCatastale=F962

vedi link: 

http://www.comune.

noventa.pd.it/servizi

/Menu/dinamica.asp

x?

idSezione=22100&i

dArea=22104&idCa

t=17434&ID=20910

&TipoElemento=cat

egoria

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

vedi link: 

http://www.im

presainungior

no.gov.it/web/

guest/comune

?

codCatastale=

F962

Licenza pubblico 
spettacolo con più di

200 persone: 
Procedimento per il 

rilascio della licenza
temporanea ex art. 
68 e della licenza di 

agibilità ex art. 80 
TULPS

SI Sportello Unico 

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link:http://www.

comune.noventa

.pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.asp

x?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18084&Ti

poElemento=cat

egoria 

Responsabile 

S.U.A.P. - 

dr.ssa Valentina

Favaron - tel. 

0498952121

e-mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

30 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

http://www.impresainungio

rno.gov.it/web/guest/comu

ne?codCatastale=F962

vedi link: 

http://www.comune.

noventa.pd.it/servizi

/Menu/dinamica.asp

x?

idSezione=22100&i

dArea=22104&idCa

t=17434&ID=20910

&TipoElemento=cat

egoria

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

vedi link: 

http://www.im

presainungior

no.gov.it/web/

guest/comune

?

codCatastale=

F962

Sportello Unico

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link: 

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi

Autorizzazione 
media struttura di 

vendita: 
procedimento per il 
rilascio 

dell'autorizzazione 
per l'apertura 

struttura di vendita 
superficie compresa 

tra 1500 e 2500 mq 
(D.lgs- 114/1998; 
L.R. 50/2012; D.Lgs.

222/2016)

SI Sportello Unico 

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link:http://www.

comune.noventa

.pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.asp

x?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18084&Ti

poElemento=cat

egoria 

Responsabile 

S.U.A.P. - 

dr.ssa Valentina

Favaron - tel. 

0498952121

e-mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

90 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

http://www.impresainungio

rno.gov.it/web/guest/comu

ne?codCatastale=F962

vedi link: 

http://www.comune.

noventa.pd.it/servizi

/Menu/dinamica.asp

x?

idSezione=22100&i

dArea=22104&idCa

t=17434&ID=20910

&TipoElemento=cat

egoria

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

vedi link: 

http://www.im

presainungior

no.gov.it/web/

guest/comune

?

codCatastale=

F962

Sportello Unico

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link: 

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi



Autorizzazione 

temporanea 
commercio su area 
pubblica: 

procedimento per il 
rilascio 

dell'autorizzazione 
temporanea 
all'esercizio 

dell'attività di 
commercio su aree 

pubbliche in 
occasione di 

particolari 
manifestazioni 
(D.Lgs. 14/1998; 

L.R. 10/2001)

SI Sportello Unico 

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link:http://www.

comune.noventa

.pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.asp

x?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18084&Ti

poElemento=cat

egoria 

Responsabile 

S.U.A.P. - 

dr.ssa Valentina

Favaron - tel. 

0498952121

e-mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

60 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

http://www.impresainungio

rno.gov.it/web/guest/comu

ne?codCatastale=F962

vedi link: 

http://www.comune.

noventa.pd.it/servizi

/Menu/dinamica.asp

x?

idSezione=22100&i

dArea=22104&idCa

t=17434&ID=20910

&TipoElemento=cat

egoria

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

vedi link: 

http://www.im

presainungior

no.gov.it/web/

guest/comune

?

codCatastale=

F962

Sportello Unico

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link: 

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi

Autorizzazione 

commercio su area 
pubblica con 

posteggio: 
procedimento per il 
rilascio 

dell'autorizzazione 
all'attività di 

commercio sua area 
pubblica (D.Lgs. 

114/1998; L.R. 
10/2001; D.Lgs. 
222/2016)

SI Sportello Unico 

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link:http://www.

comune.noventa

.pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.asp

x?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18084&Ti

poElemento=cat

egoria 

Responsabile 

S.U.A.P. - 

dr.ssa Valentina

Favaron - tel. 

0498952121

e-mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

60 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

http://www.impresainungio

rno.gov.it/web/guest/comu

ne?codCatastale=F962

vedi link: 

http://www.comune.

noventa.pd.it/servizi

/Menu/dinamica.asp

x?

idSezione=22100&i

dArea=22104&idCa

t=17434&ID=20910

&TipoElemento=cat

egoria

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

vedi link: 

http://www.im

presainungior

no.gov.it/web/

guest/comune

?

codCatastale=

F962

Sportello Unico

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link: 

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi

Segnalazione 

certificata inizio 
attività rivendita 
quotidiani e 

periodici in locali: 
segnalazione 

certificata, per cui è 
attivabile 

procedimento di 
controllo) per lo 
svolgimento in 

locale di rivendita 
quotidiani e 

periodici in forma 
esclusiva e non 
esclusiva (D.Lgs. 

170/2001; D.lgs. 
114/1998; L.R. 

15/2004)

SI Sportello Unico 

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link:http://www.

comune.noventa

.pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.asp

x?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18084&Ti

poElemento=cat

egoria 

Responsabile 

S.U.A.P. - 

dr.ssa Valentina

Favaron - tel. 

0498952121

e-mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

60 SI NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

http://www.impresainungio

rno.gov.it/web/guest/comu

ne?codCatastale=F962

vedi link: 

http://www.comune.

noventa.pd.it/servizi

/Menu/dinamica.asp

x?

idSezione=22100&i

dArea=22104&idCa

t=17434&ID=20910

&TipoElemento=cat

egoria

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

vedi link: 

http://www.im

presainungior

no.gov.it/web/

guest/comune

?

codCatastale=

F962

Sportello Unico

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link: 

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi



Autorizzazione 

rivendita quotidiani 
in edicole: 
procedimento per il 

rilascio 
dell'autorizzazione 

alla nuova apertura 
in chiosco per la 
rivendita quotidiani 

e periodici in forma 
esclusiva (D.Lgs. 

170/2004); D.Lgs. 
114/1998)

SI Sportello Unico 

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link:http://www.

comune.noventa

.pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.asp

x?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18084&Ti

poElemento=cat

egoria 

Responsabile 

S.U.A.P. - 

dr.ssa Valentina

Favaron - tel. 

0498952121

e-mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

60 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

http://www.impresainungio

rno.gov.it/web/guest/comu

ne?codCatastale=F962

vedi link: 

http://www.comune.

noventa.pd.it/servizi

/Menu/dinamica.asp

x?

idSezione=22100&i

dArea=22104&idCa

t=17434&ID=20910

&TipoElemento=cat

egoria

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

vedi link: 

http://www.im

presainungior

no.gov.it/web/

guest/comune

?

codCatastale=

F962

Sportello Unico

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link: 

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi

Segnalazione 
certificata inizio 

attività 
parafarmacia:  

segnalazione 
certificata, per cui è 
attivabile 

procedimento di 
controllo) per lo 

svolgimento di 
attività vendita 

farmaci non soggetti
a ricetta medica 
(D.Lgs. 223/2006; l- 

248/2006)

SI Sportello Unico 

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link:http://www.

comune.noventa

.pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.asp

x?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18084&Ti

poElemento=cat

egoria 

Responsabile 

S.U.A.P. - 

dr.ssa Valentina

Favaron - tel. 

0498952121

e-mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

60 SI NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

http://www.impresainungio

rno.gov.it/web/guest/comu

ne?codCatastale=F962

vedi link: 

http://www.comune.

noventa.pd.it/servizi

/Menu/dinamica.asp

x?

idSezione=22100&i

dArea=22104&idCa

t=17434&ID=20910

&TipoElemento=cat

egoria

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

vedi link: 

http://www.im

presainungior

no.gov.it/web/

guest/comune

?

codCatastale=

F962

Sportello Unico

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link: 

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi

Comunicazione 
subentro esercizio 

somministrazione 
alimenti e bevande: 
comunicazione, per 

la quale è attivabile 
un procedimento di 

controllo, relativa al
subentro 

nell'esercizio di 
attività di 
somministrazione al

pubblico di alimenti
e bevande (L.R. 

29/2007; L.R. 
27/2013; RD 
773/1931; R.D. 

635/1940; d.lgs. 
59/2010; DPR 

160/2010; D.Lgs. 
222/2016)

SI Sportello Unico 

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link:http://www.

comune.noventa

.pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.asp

x?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18084&Ti

poElemento=cat

egoria 

Responsabile 

S.U.A.P. - 

dr.ssa Valentina

Favaron - tel. 

0498952121

e-mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

60 SI NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

http://www.impresainungio

rno.gov.it/web/guest/comu

ne?codCatastale=F962

vedi link: 

http://www.comune.

noventa.pd.it/servizi

/Menu/dinamica.asp

x?

idSezione=22100&i

dArea=22104&idCa

t=17434&ID=20910

&TipoElemento=cat

egoria

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

vedi link: 

http://www.im

presainungior

no.gov.it/web/

guest/comune

?

codCatastale=

F962

Sportello Unico

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link: 

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi



Segnalazione 

certificata attività di
panificazione: 
segnalazione, per la 

quale è attivabile il 
procedimento di 

controllo, per  la 
produzione e 
vendita di pane 

( L.R. 34/2013: art. 
19 legge 241/1990)

NO 

(procedi

mento 

di 

controll

o)

Sportello Unico 

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link:http://www.

comune.noventa

.pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.asp

x?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18084&Ti

poElemento=cat

egoria 

Responsabile 

S.U.A.P. - 

dr.ssa Valentina

Favaron - tel. 

0498952121

e-mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

60 SI NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

http://www.impresainungio

rno.gov.it/web/guest/comu

ne?codCatastale=F962

vedi link: 

http://www.comune.

noventa.pd.it/servizi

/Menu/dinamica.asp

x?

idSezione=22100&i

dArea=22104&idCa

t=17434&ID=20910

&TipoElemento=cat

egoria

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

vedi link: 

http://www.im

presainungior

no.gov.it/web/

guest/comune

?

codCatastale=

F962

Segnalazione 
certificata inizio 

attività 
somministrazione 

alimenti e bevande a
mezzo distributori 
automatici in locali 

non esclusivi: 
segnalazione, per la 

quale è attivabile il 
procedimento di 

controllo, per  la 
somministrazione a 
mezzo disttributori 

autormatici di 
alimenti e bevande 

(Art. 17 D.Lgs. 
114/1998; art. 19 
legge 241/1990)

NO 

(procedi

mento 

di 

controll

o)

Sportello Unico 

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link:http://www.

comune.noventa

.pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.asp

x?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18084&Ti

poElemento=cat

egoria 

Responsabile 

S.U.A.P. - 

dr.ssa Valentina

Favaron - tel. 

0498952121

e-mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

60 SI NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

http://www.impresainungio

rno.gov.it/web/guest/comu

ne?codCatastale=F962

vedi link: 

http://www.comune.

noventa.pd.it/servizi

/Menu/dinamica.asp

x?

idSezione=22100&i

dArea=22104&idCa

t=17434&ID=20910

&TipoElemento=cat

egoria

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

vedi link: 

http://www.im

presainungior

no.gov.it/web/

guest/comune

?

codCatastale=

F962

Segnalazione 
certificata di inizio 

attività 
somministrazione 

temporanea 
alimenti e bevande: 

segnalazione, per la 
quale è attivabile il 
procedimento di 

controllo, per  la 
somministrazione 

temporanea di 
alimenti e bevande 
(art. 19 legge 

241/1990 e 
ss.mm.ii.; l.r. 

29/2007)

NO 

(procedi

mento 

di 

controll

o)

Sportello Unico 

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link:http://www.

comune.noventa

.pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.asp

x?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18084&Ti

poElemento=cat

egoria 

Responsabile 

S.U.A.P. - 

dr.ssa Valentina

Favaron - tel. 

0498952121

e-mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

60 SI NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

http://www.impresainungio

rno.gov.it/web/guest/comu

ne?codCatastale=F962

vedi link: 

http://www.comune.

noventa.pd.it/servizi

/Menu/dinamica.asp

x?

idSezione=22100&i

dArea=22104&idCa

t=17434&ID=20910

&TipoElemento=cat

egoria

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

vedi link: 

http://www.im

presainungior

no.gov.it/web/

guest/comune

?

codCatastale=

F962



Segnalazione 

certificata inizio 
attività apertura 
media struttura di 

vendita:  
segnalazione, per la 

quale è attivabile il 
procedimento di 
controllo, per 

subentro, riduzione 
della superdicie di 

vendita, rinuncia a 
settore merceologico

esercizio 
commerciale al 
dettaglio superficie 

tra 251 e 1500 mq 
(D.lgs. 114/1998; 

L.R. 50/2012;  
D.Lgs, 59/2010; 
DPR 160/2010; 

legge 241/1990; 
D.lgs. 222/2016)

NO 

(procedi

mento 

di 

controll

o)

Sportello Unico 

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link:http://www.

comune.noventa

.pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.asp

x?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18084&Ti

poElemento=cat

egoria 

Responsabile 

S.U.A.P. - 

dr.ssa Valentina

Favaron - tel. 

0498952121

e-mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

60 SI NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

http://www.impresainungio

rno.gov.it/web/guest/comu

ne?codCatastale=F962

vedi link: 

http://www.comune.

noventa.pd.it/servizi

/Menu/dinamica.asp

x?

idSezione=22100&i

dArea=22104&idCa

t=17434&ID=20910

&TipoElemento=cat

egoria

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

vedi link: 

http://www.im

presainungior

no.gov.it/web/

guest/comune

?

codCatastale=

F962

Comunicazione 
esercizi di vicinato: 

comunicazione, per 
la quale è attivabile 

il procedimento di 
controllo, per 
aperura, 

subentro,modifica 
della superdicie di 

vendita, variazione 
settore merceologico
esercizio 

commerciale al 
dettaglio superficie 

non superiore a 250 
mq (D.lgs. 114/1998;

L.R. 50/2012;  
D.Lgs, 59/2010; 
DPR 160/2010; 

legge 241/1990; 
D.lgs. 222/2016)

NO 

(procedi

mento 

di 

controll

o)

Sportello Unico 

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link:http://www.

comune.noventa

.pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.asp

x?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18084&Ti

poElemento=cat

egoria 

Responsabile 

S.U.A.P. - 

dr.ssa Valentina

Favaron - tel. 

0498952121

e-mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

60 SI NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

http://www.impresainungio

rno.gov.it/web/guest/comu

ne?codCatastale=F962

vedi link: 

http://www.comune.

noventa.pd.it/servizi

/Menu/dinamica.asp

x?

idSezione=22100&i

dArea=22104&idCa

t=17434&ID=20910

&TipoElemento=cat

egoria

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

vedi link: 

http://www.im

presainungior

no.gov.it/web/

guest/comune

?

codCatastale=

F962



Segnalazione 

certificata di inizio 
attività acconciatori 
ed estetisti: 

segnalazione 
certificata di inizio 

attività, per cui è 
attivabile 
procedimento di 

controllo, per 
l'apertura di attività

di barbiere ed 
estetista (legge 17 

agosto 2005, n. 174; 
dalla legge regionale
23 ottobre 2009, n. 

28; dalla legge 4 
gennaio 1990, n. 1; 

dalla legge regionale
27 novembre 1991, 
n. 29; art. 19 legge 

241/1990)

NO 

(procedi

mento 

di 

controll

o)

Sportello Unico 

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link:http://www.

comune.noventa

.pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.asp

x?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18084&Ti

poElemento=cat

egoria 

Responsabile 

S.U.A.P. - 

dr.ssa Valentina

Favaron - tel. 

0498952121

e-mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

60 SI NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

http://www.impresainungio

rno.gov.it/web/guest/comu

ne?codCatastale=F962

vedi link: 

http://www.comune.

noventa.pd.it/servizi

/Menu/dinamica.asp

x?

idSezione=22100&i

dArea=22104&idCa

t=17434&ID=20910

&TipoElemento=cat

egoria

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

vedi link: 

http://www.im

presainungior

no.gov.it/web/

guest/comune

?

codCatastale=

F962

 Autorizzazione 

apertura grande 
struttura di vendita:

procedimento per 
apertura strutture 

commerciali con 
superficie di vendita
superiore a 2500 mq

(L.R. 50/2012)

SI Sportello Unico 

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente link

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18084&Ti

poElemento=cat

egoria 

Responsabile 

S.U.A.P. - 

dr.ssa Valentina

Favaron - tel. 

0498952121

e-mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

90 SI NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

http://www.impresainungio

rno.gov.it/web/guest/comu

ne?codCatastale=F962

vedi link: 

http://www.comune.

noventa.pd.it/servizi

/Menu/dinamica.asp

x?

idSezione=22100&i

dArea=22104&idCa

t=17434&ID=20910

&TipoElemento=cat

egoria

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

vedi link: 

http://www.im

presainungior

no.gov.it/web/

guest/comune

?

codCatastale=

F962

Sportello Unico

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link: 

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi

Noleggio autobus 
con conducente: 

procedimento per il 
rilascio 

dell'autorizzazione 
all'esercizio di 
noleggio autobus 

con conducente 
(D.Lgs. 422/1987; 

D.Lgs. 395/2000; 
L.R. 25/1998; L.R. 
11/2009)

SI Sportello Unico 

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link:http://www.

comune.noventa

.pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.asp

x?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18084&Ti

poElemento=cat

egoria  

Responsabile 

S.U.A.P. - 

dr.ssa Valentina

Favaron - tel. 

0498952121

e-mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

60 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

http://www.impresainungio

rno.gov.it/web/guest/comu

ne?codCatastale=F962

vedi link: 

http://www.comune.

noventa.pd.it/servizi

/Menu/dinamica.asp

x?

idSezione=22100&i

dArea=22104&idCa

t=17434&ID=20910

&TipoElemento=cat

egoria

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

vedi link: 

http://www.im

presainungior

no.gov.it/web/

guest/comune

?

codCatastale=

F962

Sportello Unico

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link: 

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi



Noleggio vetture con

conducente: 
procedimento per il 
rilascio per 

l'autorizzazione 
all'esercizio di 

noleggio auto con 
conducente (legge 
248/2006; legge 

21/1992; L.R. 
22/1996; ART. 85 e 

86 D.Lgs, 285/1992)

SI Sportello Unico 

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link:http://www.

comune.noventa

.pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.asp

x?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18084&Ti

poElemento=cat

egoria  

Responsabile 

S.U.A.P. - 

dr.ssa Valentina

Favaron - tel. 

0498952121

e-mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

120 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

http://www.impresainungio

rno.gov.it/web/guest/comu

ne?codCatastale=F962

vedi link: 

http://www.comune.

noventa.pd.it/servizi

/Menu/dinamica.asp

x?

idSezione=22100&i

dArea=22104&idCa

t=17434&ID=20910

&TipoElemento=cat

egoria

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

vedi link: 

http://www.im

presainungior

no.gov.it/web/

guest/comune

?

codCatastale=

F962

Sportello Unico

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link: 

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi

Installazione e 
messa in esercizio 

impianto 
carburanti:  

procedimento per il 
rilascio 
dell'autorizzazione 

all'installazione ed 
esercizio di 

impianto di 
distribuzione di 

carburante ad uso 
stradale (D.Lgs. 
32/1998; LR 

23/2003)

SI Sportello Unico 

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link:http://www.

comune.noventa

.pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.asp

x?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18084&Ti

poElemento=cat

egoria  

Responsabile 

S.U.A.P. - 

dr.ssa Valentina

Favaron - tel. 

0498952121

e-mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

90 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

http://www.impresainungio

rno.gov.it/web/guest/comu

ne?codCatastale=F962

vedi link: 

http://www.comune.

noventa.pd.it/servizi

/Menu/dinamica.asp

x?

idSezione=22100&i

dArea=22104&idCa

t=17434&ID=20910

&TipoElemento=cat

egoria

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

vedi link: 

http://www.im

presainungior

no.gov.it/web/

guest/comune

?

codCatastale=

F962

Sportello Unico

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link: 

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi

Collaudo impianti 
di carburante: 

collaudo dei nuovi 
impianti, degli 
impianti 

ristrutturati e di 
quelli potenziati con

prodotti metano e 
GPL da parte di 

apposita 
commissione 
nominata dal 

Comune (D.Lgs. 
32/1998; LR 

23/2003) 

SI Sportello Unico 

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link:http://www.

comune.noventa

.pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.asp

x?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18084&Ti

poElemento=cat

egoria  

Responsabile 

S.U.A.P. - 

dr.ssa Valentina

Favaron - tel. 

0498952121

e-mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

60 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

https://www.impresainungi

orno.gov.it/web/guest/com

une?codCatastale=L900

vedi link: 

http://www.comune.

noventa.pd.it/servizi

/Menu/dinamica.asp

x?

idSezione=22100&i

dArea=22104&idCa

t=17434&ID=20910

&TipoElemento=cat

egoria

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

vedi link: 

http://www.im

presainungior

no.gov.it/web/

guest/comune

?

codCatastale=

F962

Sportello Unico

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link: 

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi



Licenza attività di 

sala giochi: 
procedimento per il 
rilascio della licenza

per lo svolgimento 
dell'attività di sala 

giochi, previa 
verifica dei requisit 
(artt. 86, 92 RD 

773/1931)

SI Sportello Unico 

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link:http://www.

comune.noventa

.pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.asp

x?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18084&Ti

poElemento=cat

egoria  

Responsabile 

S.U.A.P. - 

dr.ssa Valentina

Favaron - tel. 

0498952121

e-mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

60 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

https://www.impresainungi

orno.gov.it/web/guest/com

une?codCatastale=L900

vedi link: 

http://www.comune.

noventa.pd.it/servizi

/Menu/dinamica.asp

x?

idSezione=22100&i

dArea=22104&idCa

t=17434&ID=20910

&TipoElemento=cat

egoria

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

vedi link: 

http://www.im

presainungior

no.gov.it/web/

guest/comune

?

codCatastale=

F962

Sportello Unico

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link: 

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi

Autorizzazione 
macellazione suina: 

procedimento per 
l'autorizzazione alla

macellazione di 
suino per uso 
domestico (R.D. 

3298/1928; 
Regolamento CE 

1099/2009)

SI Ufficio 

Commercio 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18084&Ti

poElemento=cat

egoria 

Responsabile 

Settore Affari 

Generali - 

dr.ssa Valentina

Favaron - tel. 

0498952121

e-mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

30 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato
vedi link: 

http://www.comune.

noventa.pd.it/servizi

/Menu/dinamica.asp

x?

idSezione=22100&i

dArea=22104&idCa

t=17434&ID=20910

&TipoElemento=cat

egoria

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

modulo 

fornito 

dall'Ufficio 

Commercio

Sportello Unico

per le attività 

produttive. Per 

recapiti andare 

al seguente 

link: 

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi

Assegnazione  orti
sociali:
procedimento  per

l'assegnazione  di
appezzamenti per la

coltivazione  di  orti
sociali  previa
pubblicazione  di

avviso  pubblico
(Regolamento  di

assegnazione  e
gestione  degli  orti

sociali su terreno di
proprietà  del
Comune di Noventa

Padovana) 

SI Ufficio tecnico

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18150&Ti

poElemento=cat

egoria

Capo Settore 

Rino Trovò

r.trovò@comun

e.noventa.pd.it

049.8952181

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

60 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Modulistica 

allegata al 

bando

Ufficio Tecnico

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18150&

TipoElemento=

categoria



Bonus energia 

elettrica, gas, acqua:
procedimento: 
procedimento per 

l'erogazione di 
contributi per la 

spese per energia 
elettrica, gas e 
acqua (legge 2/2009;

CSEA - Regolamento

recuperi bonus 

elettrico e bonus gas; 

Determina 1/2020 

DACU; Delibera 

1/2017/R/eel; 

Decreto 29 dicembre 

2016; Delibera 

814/2016/R/com; 

Determina 1/2015 - 

DCCA; Delibera 

402/2013/R/com - 

TIBEG; Determina 

9/DCOU/2013; 

Decreto 13 gennaio 

2011; Decreto 28 

dicembre 2007; 

CSEA 

Servizio delegato ai 

CAF 

SI Ufficio Servizi 

Sociali  Per 

recapiti andare 

al seguente link:

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18131&Ti

poElemento=cat

egoria

Capo Settore 

dr.ssa Valentina

Favaron Tel. 

0498952121 e-

mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

vedi link: 

http://www.sgat

e.anci.it/?

q=documentazi

one/modulistica

-per-la-

presentazione-

delle-domande-

di-bonus-

sociale

Ufficio Servizi 

Sociali

Contributo di 

impegnativa di cura
domiciliare: 

procedimento per 

l'ammissione al 

contributo erogato 

dalla Regione  a 

favore delle famiglie 

che si prendono cura 

a domicilio di un 

proprio congiunto 

non autosufficiente.

(DGRV n. 1338 del 

30 luglio 2013; 

DGRV n. 1047 del 4 

agosto 2015)

SI Ufficio Servizi 

Sociali  Per 

recapiti andare 

al seguente link:

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18131&Ti

poElemento=cat

egoria

Capo Settore 

dr.ssa Valentina

Favaron Tel. 

0498952121 e-

mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

Per quanto 

di 

competenz

a dell'Ente 

immediata 

con 

l'appuntam

ento con 

l'Assistente

Sociale

NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Modulo 

disponibile 

presso le 

Assistenti 

sociali



Servizio educativo 

domiciliare:  
procedura per la 

presentazione 

dell'istanza di 

ammissione al 

servizio che eroga 

delle prestazioni 

educative in favore di

una famiglia con 

minori in situazioni 

di disagio e/o a 

rischio  (legge 

328/2000; L.r. n. 

55/1982; L.r. n. 

22/1989)

SI Ufficio Servizi 

Sociali  Per 

recapiti andare 

al seguente link

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18131&Ti

poElemento=cat

egoria

Capo Settore 

dr.ssa Valentina

Favaron Tel. 

0498952121 e-

mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

Per quanto 

di 

competenz

a dell'Ente 

previo 

appuntame

nto con 

l'Assistente

Sociale, nel

tempo 

necessario 

per le 

valutazioni 

e la 

formulazio

ne di un 

piano

NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Modulo 

disponibile 

presso  

l'Ufficio 

Servizi Sociali

Servizio di trasporto

assistito: 
procedimento per 

l'ammissione al 
servizio di trasporto
assistito denominato

"Mobilità debole" 
(deliberazione di 

GC 53/2012)

SI Ufficio Servizi 

Sociali  Per 

recapiti andare 

al seguente link:

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18131&Ti

poElemento=cat

egoria

Capo Settore 

dr.ssa Valentina

Favaron Tel. 

0498952121 e-

mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

Previa 

valutazione

dei Servizi 

Sociali, con

prenotazion

e il giovedì

della 

settimana 

prima della

necessità di

trasporto

NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente http://www.comune.

noventa.pd.it/servizi

/Menu/dinamica.asp

x?

idSezione=22100&i

dArea=22104&idCa

t=17434&ID=20910

&TipoElemento=cat

egoria

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Modulo 

disponibile 

presso le 

Assistenti 

sociali

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18131&

TipoElemento=

categoria

Concessione 

contributi a 
sostegno delle 

attività socio 
assistenziali svolte 
da associazioni del 

territorio con 
pubblicazione di 

Avviso Pubblico.
Regolamento 

Comunale D.C.C. n. 

12/1991 e D.C.C. n. 

60/1992 D. Lgs. n. 

117/2017 “Codice del

Terzo Settore”

SI Ufficio Servizi 

Sociali  Per 

recapiti andare 

al seguente link

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18131&Ti

poElemento=cat

egoria

Capo Settore 

dr.ssa Valentina

Favaron Tel. 

0498952121 e-

mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

Termine 

fissato 

nell'avviso

NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Modulistica 

allegata al 

bando

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18131&

TipoElemento=

categoria



Assegnazione 

contributi per 
assistenza 
economica

SI Ufficio Servizi 

Sociali  Per 

recapiti andare 

al seguente link:

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18131&Ti

poElemento=cat

egoria

Capo Settore 

dr.ssa Valentina

Favaron Tel. 

0498952121 e-

mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

In 

relazione 

allo 

svolgiment

o 

dell'istrutto

ria

NO NO Ricorso al TAR o ricorso al Capo 

dello Stato

Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Richiesta 

presentabile in

forma libera

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18131&

TipoElemento=

categoria

Assegnazione 

alloggi per 
emergenza abitativa

SI Ufficio Servizi 

Sociali  Per 

recapiti andare 

al seguente link

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18131&Ti

poElemento=cat

egoria

Capo Settore 

dr.ssa Valentina

Favaron Tel. 

0498952121 e-

mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18131&

TipoElemento=

categoria

Bando per 

Assegnazione 
alloggi ERP

SI Ufficio Servizi 

Sociali  Per 

recapiti andare 

al seguente link:

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18131&Ti

poElemento=cat

egoria

Capo Settore 

dr.ssa Valentina

Favaron Tel. 

0498952121 e-

mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

Termine 

fissato nel 

bando

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18131&

TipoElemento=

categoria



Assegno di 

maternità:  
procedura per 

l'assegnazione di un 

contributo  che viene 

richiesto al Comune 

di residenza ma viene

erogato dall'INPS ed 

è destinato alle madri

che non siano 

beneficiarie del 

trattamento 

previdenziale 

dell'indennità mensile

di maternità del 

proprio ente 

previdenziale (art. 66 

legge 448/1998)

SI Ufficio Servizi 

Sociali  Per 

recapiti andare 

al seguente link:

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18131&Ti

poElemento=cat

egoria

Capo Settore 

dr.ssa Valentina

Favaron Tel. 

0498952121 e-

mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

180 giorni Ricorso

al Tar o 

in 

alternati

va 

ricorso 

al Capo 

dello 

Stato

NO NO Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Modulistica 

disponibile 

presso l'ufficio

servizi sociali

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18131&

TipoElemento=

categoria

Assegno per il 
nucleo familiare con

tre figli minori: 
procedimento per il 

rilascio del contributo

che viene richiesto al 

Comune ma viene 

erogato dall’INPS ed 

è destinato alle 

famiglie con almeno 

tre figli minori che 

hanno patrimoni e 

redditi limitati (art. 

65 legge 448/1998) 

SI Ufficio Servizi 

Sociali  Per 

recapiti andare 

al seguente link

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18131&Ti

poElemento=cat

egoria

Capo Settore 

dr.ssa Valentina

Favaron Tel. 

0498952121 e-

mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

trasmission

e all'inps 

entro il 30 

giugno per 

il primo 

semestre ed

entro il 31 

gennaio per

il secondo 

semestre

NO NO Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Modulistica 

disponibile 

presso l'ufficio

servizi sociali

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18131&

TipoElemento=

categoria

Erogazione 
contributi barriere 

architettoniche L.R.
16/2007)

SI Ufficio Servizi 

Sociali  Per 

recapiti andare 

al seguente link

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18131&Ti

poElemento=cat

egoria

Capo Settore 

dr.ssa Valentina

Favaron Tel. 

0498952121 e-

mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

Termine 

fissato dal 

bando

NO NO Ricorso al TAR o ricorso straordinario

al Capo dello Stato

Non presente Imposta di bollo 

euro 16,00

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Modulo 

disponibile 

presso le 

Assistenti 

sociali

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18131&

TipoElemento=

categoria



Erogazione 

contributi barriere 
architettoniche 
legislazione statale: 

procedimento per 
l'erogazione di 

contributi per la 
realizzazione di 
interventi atti a 

garantire la 
fruibilità degli 

edifici privati da 
parte delle persone 

con disabilità (L. 
13/1989) 

SI Ufficio Servizi 

Sociali  Per 

recapiti andare 

al seguente link:

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18131&Ti

poElemento=cat

egoria

Capo Settore 

dr.ssa Valentina

Favaron Tel. 

0498952121 e-

mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

Domande 

da 

presentare

NO NO Ricorso al TAR o ricorso straordinario

al Capo dello Stato

Non presente Imposta di bollo 

euro 16,00

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Modulo 

disponibile 

presso le 

Assistenti 

sociali

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18131&

TipoElemento=

categoria

Autenticazione 
firma passaggio di 
proprietà immobili: 

autenticazione di 
firma  resa 

dall'interessato sul 
certificato di 
proprietà del mezzo 

oggetto della 
vendita in presenza 

del funzionario 
preposto al servizio, 

il quale accerta 
l'identità a mezzo di
un documento di 

identità in corso di 
validità i cui estremi

devono essere 
riportati nel corpo 
dell'autentica (DL 

223/2006)

SI Ufficio 

Anagrafe: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Ufficiali 

d'anagrafe

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

Immediata NO NO Ricorso al Tar o ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Imposta di bollo 

euro 16,00 e diritti 

di segreteria euro 

0,52

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Richiesta 

presentabile 

verbalmente 

allo sportello

Ufficio 

Anagrafe

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18104&

TipoElemento=

categoria

Cambio di 

residenza: 
procedimento per 

l'acquisizione della 
dichiarazione per 

l'iscrizione 
nell'anagrafe del 
Comune  (DPR 

223/1989) per la  
quale è attivabile un

procedimento di 
controllo per 
l'eventuale 

annullamento

SI Ufficio 

Anagrafe: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Ufficiali 

d'anagrafe

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

2 giorni 

lavorativi 

dalla 

richiesta 

del 

cittadino; 

entro 45 

giorni 

matura il 

silenzio 

assenso

NO NO Ricorso al Prefetto; Ricorso al giudice

ordinario

Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Ufficio 

Anagrafe

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18104&

TipoElemento=

categoria



Iscrizione  AIRE: 

procedimento per 
l'iscrizione su 
richiesta 

all'anagrafe degli 
italiani residenti 

all'estero per i 
cittadini che si 
trasferiscono 

all'estero per più di 
un anno (legge 

41/2019; legge 
35/2012; DPR 

223/1989)

SI Ufficio 

Anagrafe: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Ufficiali 

d'anagrafe

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

2 giorni NO NO Ricorso al Prefetto; Ricorso al giudice

ordinario

Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Richiesta 

presentabile in

forma libera

Ufficio 

Anagrafe

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18104&

TipoElemento=

categoria

Iscrizione nello 

schedario della 
popolazione 
temporanea: 

procedimento per 
l'iscrizione 

nell'anagrafe della 
popolazione 
temporanea di 

cittadino già 
dimorante nel 

territorio comunale,
ma non ancora in 

condizione di 
stabilirvi la 
residenza (DPR 

223/1989)

SI Ufficio 

Anagrafe: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Ufficiali 

d'anagrafe

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

30 NO NO Ricorso al Prefetto; Ricorso al giudice

ordinario

Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

L'iscrizione è 

effettuata allo 

sportello

Ufficio 

Anagrafe

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18104&

TipoElemento=

categoria

Rilascio certificati 

anagrafici: 
procedimento per il 

rilascio di certificati
afferenti posizioni 
desumibili 

dall'Anagrafe della 
popolazione (DPR 

223/1989)

SI Ufficio 

Anagrafe: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Ufficiali 

d'anagrafe

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

Immediata NO NO Ricorso al Prefetto;rricorso al TAR Non presente Certificati non 

esenti: una marca da

bollo del valore di 

€ 16,00 e € 0,50 per 

diritti di segreteria 

Certificati esenti: € 

0,25 per diritti di 

segreteria

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

La 

certificazione 

è richiesta 

verbalmente 

allo sportello

Ufficio 

Anagrafe

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18104&

TipoElemento=

categoria

Rilascio certificati a 
cittadini iscritti 

AIRE: 
procedimento per il 

rilascio delle 
certificazioni 
anagrafiche e di 

stato civile ai 
cittadini italiani 

iscritti all'AIRE 
(DPR 223/1989; 

DPR 323/1989; l. 
470/1988)

SI Ufficio 

Anagrafe: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Ufficiali 

d'anagrafe

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

30 NO NO Ricorso al Tribunale Civile Non presente Certificati non 

esenti: una marca da

bollo del valore di 

€ 16,00 e € 0,50 per 

diritti di segreteria 

Certificati esenti: € 

0,25 per diritti di 

segreteria

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

La 

certificazione 

è richiesta 

verbalmente 

allo sportello 

o in carta 

libera

Ufficio 

Anagrafe

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18104&

TipoElemento=

categoria



Attestato di 

soggiorno 
permanente 
cittadino Unione 

Europea : 
procedimento di 

rilascio 
dell'attestato di 
soggiorno 

permanente ai 
cittadini dell'Unione

Europea che hanno 
soggiornato 

legalmente ed in via 
continuativa per 
cinque anni nel 

territorio nazionali 
(legge 35/2012; D. 

Lgs. 30/2007)

SI Ufficio 

Anagrafe: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Ufficiali 

d'anagrafe

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

30 NO NO Ricorso al giudice ordinario Non presente Pagamento imposta 

di bollo

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Ufficio 

Anagrafe

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18104&

TipoElemento=

categoria

Attestazione di 

iscrizione anagrfica 
cittadino 
dell'Unione 

Europea: 
procedimento per il 

rilascio 
dell'attestazione di 

iscrizione 
anagrafica a 
cittadino 

comunitario iscritto 
nei registri 

anagrafici (D.Lgs. 
30/2007)

SI Ufficio 

Anagrafe: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Ufficiali 

d'anagrafe

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

30 NO NO Ricorso al giudice ordinario Non presente Pagamento imposta 

di bollo

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Ufficio 

Anagrafe

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18104&

TipoElemento=

categoria

Cambio di 
abitazione 
all'interno del 

Comune: 
procedimento per il 

ricevimento delle 
dichiarazioni di 

cambio di 
abitazione 
all'interno del 

territorio comunale 
(DPR 223/1989) per 

il quale è attivabile 
un procedimento di 
controllo per 

l'eventuale 
annullamento

SI Ufficio 

Anagrafe: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Ufficiali 

d'anagrafe

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

2 giorni 

lavorativi 

dalla 

richiesta 

del 

cittadino; 

entro 45 

giorni 

matura il 

silenzio 

assenso

SI SI Ricorso al Prefetto; Ricorso al giudice

ordinario

Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Ufficio 

Anagrafe

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18104&

TipoElemento=

categoria



Aggiornamento 

numerazione civica:
in seguito 
all'assegnazione o 

variazione della 
numerazione  (Dpr 

223/1989)

SI Ufficio 

Anagrafe: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Ufficiali 

d'anagrafe

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

2 giorni 

lavorativi 

dalla 

richiesta 

del 

cittadino; 

entro 45 

giorni 

matura il 

silenzio 

assenso

NO NO Ricorso al TAR Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

La richiesta 

può essere 

presentata in 

forma libera

Ufficio 

Anagrafe

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18104&

TipoElemento=

categoria

Acquisto della 
cittadinanza italiana

cittadino straniero 
nato in Italia: 
procedimento per 

l'attribuzione della 
cittadinanza italiana

a figlio di cittadini 
stranieri nato in 
Italia e ivi residente 

fino ai 18 anni 
(legge 132/2018; 

legge 94/2009; legge 
91/1992)

SI Ufficio 

Anagrafe: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Ufficiali di 

stato civile

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

30 NO NO Ricorso al Tribunale Civile Non presente http://www.comune.

noventa.pd.it/servizi

/Menu/dinamica.asp

x?

idSezione=22100&i

dArea=22104&idCa

t=17434&ID=20910

&TipoElemento=cat

egoria

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

La richiesta 

può essere 

presentata in 

forma libera

Ufficio 

Anagrafe

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18104&

TipoElemento=

categoria

Acquisto della 
cittadinanza italiana

a cittadino straniero
residente: 
procedimenti per la 

concessione di 
cittadinanza italiana

a cittadino straniero
residente in Italia e 
discendente da 

cittadino italiano 
(legge 94/2009; legge

91/1992; legge 
555/1912)

SI Ufficio 

Anagrafe: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Ufficiali di 

stato civile

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

365 NO NO Ricorso al Tribunale Civile Non presente http://www.comune.

noventa.pd.it/servizi

/Menu/dinamica.asp

x?

idSezione=22100&i

dArea=22104&idCa

t=17434&ID=20910

&TipoElemento=cat

egoria

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Ufficio 

Anagrafe

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18104&

TipoElemento=

categoria

Cittadinanza per 
filiazione di persona

maggiorenne: 
procedimento per 
l'acquisto da parte 

di cittadinano 
straniero 

maggiorenne 
riconosciuto da 
genitore italiano 

(legge 132/2018; 
legge 94/2009; legge 

91/1992) 

SI Ufficio 

Anagrafe: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Ufficiali di 

stato civile

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

180 NO NO Ricorso al Tribunale Civile Non presente http://www.comune.

noventa.pd.it/servizi

/Menu/dinamica.asp

x?

idSezione=22100&i

dArea=22104&idCa

t=17434&ID=20910

&TipoElemento=cat

egoria

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

La richiesta 

può essere 

presentata in 

forma libera

Ufficio 

Anagrafe

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18104&

TipoElemento=

categoria



Cancellazione 

anagrafica a seguito
di emigrazione in 
altro Comune: 

Procedimento di 

cancellazione 

dall'anagrafe della 

popolazione a seguito

di emigrazione in 

altro Comune (DPR 

223/1989; l. 35/2012)

SI Ufficio 

Anagrafe: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Ufficiali 

d'anagrafe

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

2 giorni 

lavorativi 

dal 

riceviment

o della 

pratica da 

parte del 

nuovo 

Comune

NO NO Ricorso al Prefetto; Ricorso al giudice

ordinario

Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

La richiesta va

presentata al 

nuovo 

Comune

Ufficio 

Anagrafe

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18104&

TipoElemento=

categoria

Iscrizione 
anagrafica: 

procedimento di 

iscrizione all'anagrafe

del Comune per 

acquisire la residenza

su richiesta di parte, 

da presentare entro 

20 giorni dal 

trasferimento (DPR 

223/1989) (DPR 

223/1989)

SI Ufficio 

Anagrafe: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Ufficiali 

d'anagrafe

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

2 giorni 

lavorativi 

dalla 

richiesta 

del 

cittadino; 

entro 45 

giorni 

matura il 

silenzio 

assenso

NO NO Ricorso al Prefetto; Ricorso al giudice

ordinario

Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Ufficio 

Anagrafe

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18104&

TipoElemento=

categoria

Rilascio carta di 

identità: 
procedimento per il 

rilascio della carta 
d'identità 
elettronica  (R.D. 

773/1931; dm 
23/12/2015; dm 25 

maggio 2016)

SI Ufficio 

Anagrafe: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Ufficiali 

d'anagrafe

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

entro 6 

giorni dalla

richiesta

NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente In contanti o pos 

allo sportello

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Ufficio 

Anagrafe

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18104&

TipoElemento=

categoria

Rilascio 
certificazione stato 

di famiglia storico: 
procedimento per il 

rilascio di 

certificazione 

attestante la 

composizione della 

famiglia 

dall'iscrizione alla 

cancellazione 

dall'anagrafe della 

popolazione (DPR 

223/1989) 

SI Ufficio Stato 

Civile: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Ufficiali di 

stato civile

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

30 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente In contanti o pos 

allo sportello

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

La richiesta 

può essere 

presentata in 

forma libera

Ufficio di Stato 

civile

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18104&

TipoElemento=

categoria



Trascrizione decreto

di cambiamento di 
nome e/o cognome: 
Trascrizione del 

decreto di 

cambiamento e 

annotazione nell'atto 

di nascita e nell'atto 

di matrimonio del 

richiedente, nonché 

negli atti di nascita di

coloro che ne hanno 

derivato il cognome 

(DPR 396/2000; DM 

27 febbraio 2001; 

DPR 54/2012)

NO Ufficio Stato 

Civile: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Ufficiali di 

stato civile

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

30 NO NO Ricorso al Tribunale Civile Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto

Rilascio certificato 
di stato civile: 

rilascio dei certificati 

afferenti situazioni 

desumibili dai registri

di stato civile 

(Rilascio certificato 

di stato civile: 

rilascio dei certificati 

afferenti situazioni 

desumibili dai registri

di stato civile)

SI Ufficio Stato 

Civile: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Ufficiali di 

stato civile

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Ufficio di Stato 

civile

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18104&

TipoElemento=

categoria

Denuncia di nascita:
procedimento per il 
ricevimento della 

dichiarazione di 
nascita resa dai 

genitori, ovvero dal 
Direttore sanitario 
della struttura 

ospedaliera in cui è 
avvenuta la nascita 

(legge 219/2012; DM
27 febbraio 2001; 

DPR 396/2000; DPR
323/1989; Legge 
470/1988: art. 231 e 

seguenti c.c.)

NO Ufficio Stato 

Civile: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Ufficiali di 

stato civile

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

NO NO Ricorso al Tribunale Civile Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

La denuncia 

da parte del 

cittadino si 

effettua allo 

sportello



Pubblicazione di 

matrimonio: 
procedimento per le 
pubblicazioni di 

matrimonio all'albo 
pretorio (Art. 93 e 

seguenti c.c.) 

SI Ufficio Stato 

Civile: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Ufficiali di 

stato civile

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

8 giorni NO NO Ricorso al Tribunale Civile Non dovuto Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Ufficio di Stato 

civile

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18104&

TipoElemento=

categoria

Trascrizione nei 
registri di stato 

civile del 
matrimonio 
celebrato con rito 

religioso: 
procedimento per la

trascrizione nei 
registri di stato 
civile del 

matrimonio 
celebrato con rito 

religioso (DPR 
396/2000; art. 84 e 

ss. Codice civile) 

NO Ufficio Stato 

Civile: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Ufficiali di 

stato civile

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

30 giorni NO NO Ricorso al Tribunale Civile Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto

Convivenza di fatto:

ricevimento 
dichiarazione per 
l'iscrizione in 

anagrafe della 
costituzione di una 

convivenza di fatto 
fra due persone 
maggiorenni, unite 

stabilmente da 
legami affettivi di 

coppia e di 
reciproca assistenza 

morale e materiale, 
se residenti nel 
Comune e 

coabitanti (DPR 
223/1989; legge 

76/2016) 

SI Ufficio Stato 

Civile: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Ufficiali 

d'anagrafe

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

30 giorni NO NO Ricorso al giudice ordinario Non attivo Non dovuto Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Ufficio di Stato 

civile

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18104&

TipoElemento=

categoria



Unione civile: 

procedimento per la
richiesta di 
costituzione di 

un'unione civile tra 
due persone 

maggiorenni dello 
stesso sesso (legge 
76/2016; DPCM 

144/2016) 

SI Ufficio Stato 

Civile: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Ufficiali di 

stato civile

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

30 giorni NO NO Ricorso al giudice ordinario Non attivo Non dovuto Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Ufficio di Stato 

civile

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18104&

TipoElemento=

categoria

Separazione 
consensuale e 

divorzio: 
procedimento per 
concludere un 

accordo di 
separazione, 

divorzio o modifica 
delle precedenti 
condizioni di 

separazione o 
divorzio davanti 

all'ufficiale di stato 
civile, previa 

istruttoria per 
l'acquisizione della 
documentazione 

(legge 55/2015; legge
162/2014) 

SI Ufficio Stato 

Civile: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Ufficiali di 

stato civile

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

30 giorni 

dalla 

sottoscrizio

ne 

dell'accord

o per la 

dichiarazio

ne di 

conferma 

dello stesso

NO NO Ricorso al Tribunale Civile Non presente Imposta di bollo Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Ufficio di Stato 

civile

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18104&

TipoElemento=

categoria

Annotazione 
sentenza italiana di 

divorzio: 
procedimento per 
l'annotazione della 

sentenza italiana di 
divorzio nell'atto di 

matrimonio (DPR 
396/2000; LEGGE 

898/4970; Legge 
74/1987) 

NO Ufficio Stato 

Civile: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Ufficiali di 

stato civile

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

30 giorni NO NO Ricorso al Tribunale Civile Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto



Ricevimento 

denuncia di morte: 
Procedimento per il 
ricevimento delle 

denunce di morte 
(DM 27/02/2001, 

DPR 396/2000, DPR
285/1990) 

NO Ufficio Stato 

Civile: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Ufficiali di 

stato civile

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

NO NO Ricorso al Tribunale Civile Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto

Cremazione e 
destinazione delle 

ceneri: 
procedimento per 
l'autorizzazione alla

cremazione della 
salma (L.R. 

18/2010; L.R. 
130/2001; DPR 
285/1990) 

SI Ufficio Stato 

Civile: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Capo Settore 

dr.ssa Valentina

Favaron Tel. 

0498952121 e-

mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

30 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Imposta di bollo per

la richiesta e 

l'autorizzazione

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

La richiesta 

viene 

presentata 

direttamente 

allo sportello

Ufficio di Stato 

civile

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18104&

TipoElemento=

categoria

Formazione e 

aggiornamento liste 
di leva: 

procedimento per la
compilazione delle 
liste di leva con i 

nominativi dei 
giovani che 

compiranno 18 anni
nel corso dell'anno 
(D.Lgs. 62/2010; 

DPR 90/2010) 

NO Ufficio 

Elettorale e 

Leva: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Capo Settore 

dr.ssa Valentina

Favaron Tel. 

0498952121 e-

mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

Immediata NO NO Ricorso al Tar e ricorso gerarchico al 

Ministero della difesa

Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto



Tenuta e 

aggiornamento dei 
ruoli matricolari: 
Procedimento per 

l'aggiornamento dei 
ruoli matricolari 

con l'iscrizione dei 
giovani che 
compiono 17 anni 

dopo il 31 marzo di 
ogni anno e la 

trasmissione al 
distretto militare dei

dati relativi ai 
deceduti e le 
comunicazioni di 

acquisto 
cittadinanza  

(D.Lgs. 62/2010; 
DPR 90/2010) 

NO Ufficio 

Elettorale e 

Leva: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Capo Settore 

dr.ssa Valentina

Favaron Tel. 

0498952121 e-

mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

Costante 

aggiorname

nto

NO NO Ricorso al Tar; ricorso gerarchico al 

ministero della difesa

Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto

Rilascio estratti dei 
ruoli matricolari: 
rilascio, su richiesta 

dell'interessato, 
l'estratto dai ruoli 

matricolari, in caso 
di smarrimento del 

congedo militare 
(D.Lgs. 66/2010; 
DPR 90/2010) 

SI Ufficio 

Elettorale e 

Leva: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Capo Settore 

dr.ssa Valentina

Favaron Tel. 

0498952121 e-

mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

Immediata NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

La richiesta 

può essere 

presentata 

verbalmente 

allo sportello

Ufficio 

elettorale

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18104&

TipoElemento=

categoria

Rilascio 
dell'attestazione di 
esito di leva: rilascio

dell'attestazione 
contenente i dati 

relativi alla persona 
iscritta nelle liste di 

leva/ruoli 
matricolari (D.Lgs. 
165/2001; DPR 

90/2010; legge 
226/2004) 

SI Ufficio 

Elettorale e 

Leva: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Capo Settore 

dr.ssa Valentina

Favaron Tel. 

0498952121 e-

mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

30 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

La richiesta 

può essere 

presentata 

verbalmente 

allo sportello

Ufficio 

elettorale

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18104&

TipoElemento=

categoria



Rilascio certificato 

iscrizione liste 
elettorali: 
procedimento per il 

rilascio del 
certificato che 

attesta l'iscrizione 
alle liste elettorali 
(DPR 223/1967) 

SI Ufficio 

Elettorale e 

Leva: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Capo Settore 

dr.ssa Valentina

Favaron Tel. 

0498952121 e-

mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

30 giorni NO NO Ricorso alla Commissione Elettorale 

circondariale

Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

La richiesta 

può essere 

presentata in 

carta libera

Ufficio 

elettorale

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18104&

TipoElemento=

categoria

Aggiornamento albo

presidenti di seggio:
procedimento di 
aggiornamento 

dell'albo dei 
presidenti di seggio 

elettorale, 
dall'acquisizione 
della richiesta alla 

trasmissione alla 
Corte d'Appello dei 

soggetti in possesso 
dei requisiti per 

l'iscrizione. 

SI Ufficio 

Elettorale e 

Leva: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Capo Settore 

dr.ssa Valentina

Favaron Tel. 

0498952121 e-

mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

Subordinat

o alle 

decisioni 

della Corte 

d'Appello

NO NO Ricorso alla corte d'appello Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

La richiesta 

può essere 

presentata in 

carta libera

Ufficio 

elettorale

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18104&

TipoElemento=

categoria

Rilascio tessera 

elettorale: 
procedimento per il 
rilascio, su richiesta 

dell'interessato, 
dell'estratto dai 

ruoli matricolari, in 
caso di smarrimento
del congedo militare

(D.Lgs. 66/2010; 
Dpr 90/2010) 

SI Ufficio 

Elettorale e 

Leva: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Capo Settore 

dr.ssa Valentina

Favaron Tel. 

0498952121 e-

mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

Immediata 

con 

richiesta 

allo 

sportello

NO NO Ricorso alla Commissione Elettorale 

circondariale

Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

La richiesta 

può essere 

presentata 

verbalmente 

allo sportello

Ufficio 

elettorale

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18104&

TipoElemento=

categoria

Aggiornamento albo

degli scrutatori: 
procedimento di 
aggiornamento 

dell'albo degli 
scrutatori  di seggio 

elettorale (legge 
270/2005; legge 
120/1999; legge 

53/1990; DPR 
361/1957) 

SI Ufficio 

Elettorale e 

Leva: 

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18104&Ti

poElemento=cat

egoria

Capo Settore 

dr.ssa Valentina

Favaron Tel. 

0498952121 e-

mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd.

it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

Entro il 30 

novembre 

per le 

richieste di 

iscrizione; 

entro il 30 

dicembre 

per le 

richieste di 

cancellazio

ne

NO NO Ricorso alla Commissione Elettorale 

circondariale

Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

La richiesta 

può essere 

presentata in 

forma libera

Ufficio 

elettorale

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18104&

TipoElemento=

categoria



Procedura negoziata

per affidamento 
lavori servizi e 
forniture sotto 

soglia comunitaria: 
Procedimento 

finalizzato 

all'affidamento di 

contratti pubblici 

previo esperimento di

indagine di mercato o

con ricorso ad 

elenchi di operatori 

economici (art. 36 

D.Lgs. 50/2016)

NO Ufficio 

competente 

per materia

Per recapiti 

andare al 

seguente Link

http://www.co

mune.noventa.

pd.it/servizi/M

enu/dinamica.a

spx?

idSezione=221

00&idArea=22

102&idCat=18

084&ID=1808

4&TipoEleme

nto=categoria

Dirigente o 

Titolare di 

Posizione 

Organizzzativa 

delegata 

competente per 

materia Per 

contatti: vedi 

recapiti del 

competente 

ufficio

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

180 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Indicate nella lettera

d'invito

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Modulistica 

fornita con gli 

atti di gara

Procedura aperta o 

ristretta per 
affidamento di 

lavori servizi o 
forniture sopra  
soglia comunitaria: 

Procedimento 

finalizzato 

all'affidamento di 

contratti pubblici 

previo esperimento 

delle procedure 

ordinarie (Art. 60 

D.Lgs. 50/2016)

NO Ufficio 

competente 

per materia

Per recapiti 

andare al 

seguente Link

http://www.co

mune.noventa.

pd.it/servizi/M

enu/dinamica.a

spx?

idSezione=221

00&idArea=22

102&idCat=18

084&ID=1808

4&TipoEleme

nto=categoria

Dirigente o 

Titolare di 

Posizione 

Organizzzativa 

delegata 

competente per 

materia Per 

contatti: vedi 

recapiti del 

competente 

ufficio

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

180 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Indicate nel bando 

di gara

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Modulistica 

fornita con gli 

atti di gara

Procedura negoziata

per affidamento 
lavori servizi e 

forniture sopra 
soglia comunitaria: 

Procedimento 

finalizzato 

all'affidamento di 

contratti pubblici 

previo esperimento 

procedura negoziata 

(art. 63 del D.Lgs. 

50/2016

NO Ufficio 

competente 

per materia

Per recapiti 

andare al 

seguente Link

http://www.co

mune.noventa.

pd.it/servizi/M

enu/dinamica.a

spx?

idSezione=221

00&idArea=22

102&idCat=18

084&ID=1808

4&TipoEleme

nto=categoria

Dirigente o 

Titolare di 

Posizione 

Organizzzativa 

delegata 

competente per 

materia Per 

contatti: vedi 

recapiti del 

competente 

ufficio

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

180 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Indicate nella lettera

d'invito

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Modulistica 

fornita con gli 

atti di gara



Affidamento diretto 

lavori servizi e 
forniture: 
Procedimento per 

l'affidamento diretto, 

con o senza 

acquisizione di più 

preventivi, di lavori, 

servizi e forniture.

NO Ufficio 

competente per 

materia

Per recapiti 

andare al 

seguente Link

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18084&Ti

poElemento=cat

egoria

Dirigente o 

Titolare di 

Posizione 

Organizzzativa 

delegata 

competente per 

materia Per 

contatti: vedi 

recapiti del 

competente 

ufficio

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Modulistica 

fornita con la 

richiesta di 

preventivo

Autorizzazione 
subappalto: 

Procedimento per il 

rilascio 

dell'autorizzazione al 

subappalto sulla base 

delle dichiarazioni 

rese in sede di gara 

(art. 105 D.lgs. 

50/2016)

NO Ufficio 

competente per 

materia

Per recapiti 

andare al 

seguente Link

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18084&Ti

poElemento=cat

egoria

Dirigente o 

Titolare di 

Posizione 

Organizzzativa 

delegata 

competente per 

materia Per 

contatti: vedi 

recapiti del 

competente 

ufficio

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

30 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non dovuto Richiesta presentabile

in forma libera nel 

rispetto delle 

previsioni di legge

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Ufficio 

competente per 

materia Per 

recapiti andare 

al

seguente Link
http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi

Alienazione 
immobile comunale:

procedura per 

l'alienazione di 

immobili di proprietà

comunale inserti nel 

piano delle 

alienazioni e 

valorizzazioni 

immobiliari previa 

asta pubblica ai sensi 

del R.D. 824 1924

NO Ufficio

Lavori pubblici 

manutenzione-

patrimonio

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18150&Ti

poElemento=cat

egoria

Caposettore 

P.O Lavori 

pubblici

Rino Trovò

049.8952180

r.trovò@comun

e.noventa.pd.it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

Termine 

fissato nel 

bando

NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Indicato nel bando Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto



Locazione immobile

comunale previa 
procedura ad 
evidenza pubblica: 

procedura per la 

locazione di 

immobile di proprietà

comunale previo 

esperimento di 

procedura ad 

evidenza pubblica 

(Art. 1575 e ss. c.c.)

NO

Ufficio

Lavori pubblici 

manutenzione-

patrimonio

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18150&Ti

poElemento=cat

egoria

Caposettore 

P.O  Lavori 

pubblici

Rino Trovò

049.8952180

r.trovò@comun

e.noventa.pd.it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

Termine 

fissato nel 

bando

NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Indicato nel bando Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto

Concessione 

immobile comunale:
procedura ad 

evidenza pubblica per

la concessione di 

immobile comunale 

(R.D. 827/1924; 

decreto legge 

112/2008)

NO Ufficio

Lavori pubblici 

manutenzione-

patrimonio

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18150&Ti

poElemento=cat

egoria

Caposettore 

P.O  Lavori 

pubblici

Rino Trovò

049.8952180

r.trovò@comun

e.noventa.pd.it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

Termine 

fissato nel 

bando

NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Indicato nel bando Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto

Acquisizione 

immobile: 
procedimento per 

l'acquisizione di bene

immobile al 

patrimonio del 

Comune per 

procedura diversa da 

quella espropriativa 

mediante 

partecipazione a 

procedura 

comparativa (art. 4 

D.Lgs. 50/2016)

NO Ufficio

Lavori pubblici 

manutenzione-

patrimonio

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18150&Ti

poElemento=cat

egoria

Caposettore 

P.O  Lavori 

pubblici

Rino Trovò

049.8952180

r.trovò@comun

e.noventa.pd.it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

Termine 

fissato nel 

bando

NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Non pertinente: 

pagamento effettuato

dall'Amministrazione

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it



Procedura 

espropriativa: 
procedimento per 

l'acquisizione al 

patrimonio di 

immobili per la 

realizzazione di opera

pubbliche mediante 

espropriazione per 

pubblica utilità (DPR

327/2001)

NO Ufficio

Lavori pubblici 

manutenzione-

patrimonio

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18150&Ti

poElemento=cat

egoria

Caposettore 

P.O  Lavori 

pubblici

Rino Trovò

049.8952180

r.trovò@comun

e.noventa.pd.it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

5 anni NO NO Ricorso al Tar o ricorso straordinario 

al Capo dello Stato; ricorso in Corte 

d'Appello per la determinazione 

dell'indennità

Non presente pagamento effettuato

dall'Amministrazione

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto Non dovuto

Locazione passiva: 

procedimento per 

l'acquisizione della 

disponibilità di bene 

immobile tramite 

locazione diversa da 

quella espropriativa 

mediante 

partecipazione a 

procedura 

comparativa (art. 4 

D.Lgs. 50/2016; art. 

1575 e ss cc) 

NO Ufficio

Lavori pubblici 

manutenzione-

patrimonio

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18150&Ti

poElemento=cat

egoria

Caposettore 

P.O  Lavori 

pubblici

Rino Trovò

049.8952180

r.trovò@comun

e.noventa.pd.it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

Termine 

fissato nel 

bando

NO NO Ricorso al Tar o ricorso straordinario 

al Capo dello Stato; ricorso in Corte 

d'Appello per la determinazione 

dell'indennità

Non presente pagamento effettuato

dall'Amministrazione

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto

Occupazione di 
suolo pubblico: 

procedimento per il 

rilascio 

dell'autorizzazione 

temporanea o 

permanente 

all'occupazione di 

suolo pubblico 

(D.LGD. 507/1993; 

Regolamento 

comunale per 

l'applicazione della 

tassa occupazione 

aree e spazi pubblici)

SI Ufficio tributi

Per recapiti 

andare al 

seguente link

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18153&Ti

poElemento=cat

egoria

 Capo Settore 

Servizi

Finanziari  P.O

Dott.  ssa  Eva

Ceccarello

Per  contatti:

vedi  i  recapiti

dell'ufficio

ragioneria. 

049.8952150

e.ceccarello@c

omune.noventa.

pd.it

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

30 NO NO Ricorso al Tar o ricorso straordinario 

al Capo dello Stato; ricorso in Corte 

d'Appello per la determinazione 

dell'indennità

Non presente Modulo disponibile 

presso l'ufficio

Segretario 

Generale: Dott.

Raffaele Mario 

Bergamin Tel. 

0498952119 e-

mail: 

r.bergamin@co

mune.noventa.p

d.it

Ufficio tributi

Per recapiti 

andare al 

seguente link

http://www.co

mune.noventa.

pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.as

px?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18153&Tip

oElemento=cat

egoria



Permesso di 

costruire edilizia 
residenziale. 
Procedimento per il 

rilascio di titolo 

abilitativo per edilizia

residenziale ai sensi 

dell'art. 10, comma 1 

del DPR 380/2001

SI Servizio Edilizia 

privata- 

ambiente

http://www.co

mune.noventa.

pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.as

px?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18146&Tip

oElemento=cate

goria

Caposettore 

P.O

Edilizia Privata

e  Urbanistica  

Ambiente  - 

-Protezione 

civile

Dott. ssa 

Stefania Friso

s.friso@comun

e.noventa.pd.it

049.8952161

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

90 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Segretario 

Generale: Dott.

Raffaele Mario 

Bergamin Tel. 

0498952119 e-

mail: 

r.bergamin@co

mune.noventa.p

d.it

Servizio Edilizia 

privata- 

ambiente

http://www.co

mune.noventa.

pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.as

px?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18146&Tip

oElemento=cat

egoria

Permesso di 
costruire edilizia 
produttiva: 

Procedimento per il 

rilascio di titolo 

abilitativo per edilizia

libera ai sensi dell'art.

10, comma 1 del 

DPR 380/2001

SI Servizio Edilizia 

privata- 

ambiente

http://www.co

mune.noventa.

pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.as

px?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18146&Tip

oElemento=cate

goria

Caposettore 

P.O

Edilizia Privata

e  Urbanistica  

Ambiente  - 

-Protezione 

civile

Dott. ssa 

Stefania Friso

s.friso@comun

e.noventa.pd.it

049.8952161

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

90 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Servizio Edilizia 

privata- 

ambiente

http://www.co

mune.noventa.

pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.as

px?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18146&Tip

oElemento=cat

egoria



Autorizzazione 

paesaggistica 
ordinaria: 
procedimento per il 

rilacio di  tutti gli 

interventi che 

apportino modifiche 

agli immobili ed aree 

di interesse 

paesaggistico, tutelati

dalla legge, a termini 

dell'articolo 142, o in 

base alla legge, a 

termini degli articoli 

136, 143 co.1 lettt. d)

e 157 del D.Lgs. 

42/2004, fatta 

esclusione di quelli di

lieve entità 

regolamentati dal 

D.P.R. 31/2017

SI

Servizio Edilizia 

privata- 

ambiente

http://www.co

mune.noventa.

pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.as

px?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18146&Tip

oElemento=cate

goria

Caposettore 

P.O

Edilizia Privata

e  Urbanistica  

Ambiente  - 

-Protezione 

civile

Dott. ssa 

Stefania Friso

s.friso@comun

e.noventa.pd.it

049.8952161

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

60 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

http://www.comune.

noventa.pd.it/serviz

i/Menu/dinamica.as

px?

idSezione=22100&i

dArea=22104&idC

at=17430&ID=210

43&TipoElemento=

pagina

http://www.provinci

a.pd.it/autorizzazio

ni-paesaggistiche

bollettino postale su 

c/c n. 11241353 

intestato a Comune di 

Noventa Padovana – 

Servizio  di Tesoreria 

– CAUSALE: diritti 

di segreteria;

- bonifico POSTE 

ITALIANE IBAN IT 

58 K 

076011210000001124

1353;

- direttamente 

all'Agente Contabile 

in Uffico Edilizia 

Privata durante 

l'orario di pubblico.

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non presente

Servizio Edilizia 

privata- 

ambiente

http://www.co

mune.noventa.

pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.as

px?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18146&Tip

oElemento=cat

egoria

Autorizzazione 

paesaggistica 
semplificata: 

proceedimento per il 

rilascio in forma 

semplificata tutti gli 

interventi che 

apportino modifiche 

agli immobili ed aree 

di interesse 

paesaggistico (art. 3, 

comma 1, DPR 

31/2017)

SI Servizio Edilizia 

privata- 

ambiente

http://www.co

mune.noventa.

pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.as

px?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18146&Tip

oElemento=cate

goria

Caposettore 

P.O

Edilizia Privata

e  Urbanistica  

Ambiente  - 

-Protezione 

civile

Dott. ssa 

Stefania Friso

s.friso@comun

e.noventa.pd.it

049.8952161

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

60 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

http://www.comune.

noventa.pd.it/serviz

i/Menu/dinamica.as

px?

idSezione=22100&i

dArea=22104&idC

at=17430&ID=210

43&TipoElemento=

pagina

http://www.provinci

a.pd.it/autorizzazio

ni-paesaggistiche

bollettino postale su 

c/c n. 11241353 

intestato a Comune di

Noventa Padovana – 

Servizio  di Tesoreria –

CAUSALE: diritti di 

segreteria;

- bonifico POSTE 

ITALIANE IBAN IT 58 K 

07601121000000112

41353;

- direttamente 

all'Agente Contabile 

in Uffico Edilizia 

Privata durante 

l'orario di pubblico.

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non presente Servizio Edilizia 

privata- 

ambiente

http://www.co

mune.noventa.

pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.as

px?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18146&Tip

oElemento=cat

egoria



Comunicazione 

inizio lavori edilizia 
residenziale: La 

Comunicazione di 

Inizio Lavori 

dev’essere presentata 

solo ed 

esclusivamente per 

opere dirette a 

soddisfare obiettive 

esigenze contingenti 

e temporanee, che 

vengono rimosse 

immediatamente al 

cessare della 

necessità e comunque

entro un termine non 

superiore a 90 

(novanta) 

giorni( ART. 6, 

comma 2, lett. b) e c) 

del DPR 380/2001

NO Servizio Edilizia 

privata- 

ambiente

http://www.co

mune.noventa.

pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.as

px?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18146&Tip

oElemento=cate

goria

Caposettore 

P.O

Edilizia Privata

e  Urbanistica  

Ambiente  - 

-Protezione 

civile

Dott. ssa 

Stefania Friso

s.friso@comun

e.noventa.pd.it

049.8952161

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

I lavori 

possono 

essere 

iniziati 

dalla data 

di 

presentazio

ne della 

comunicazi

one

SI NO

Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato (attivabile 

nell'ambito del procedimento di 

controllo)

http://www.italiase

mplice.gov.it/modul

istica/modulistica-

edilizia/

gratuita Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Comunicazione 

inizio lavori edilizia 
produttiva: la 

Comunicazione di 

Inizio Lavori 

dev’essere presentata 

solo ed 

esclusivamente per 

opere dirette a 

soddisfare obiettive 

esigenze contingenti 

e temporanee, che 

vengono rimosse 

immediatamente al 

cessare della 

necessità e comunque

entro un termine non 

superiore a 90 

(novanta) 

giorni( ART. 6, 

comma 2, lett. b) e c) 

del DPR 380/2001

NO 

(procedi

mento 

di 

controll

o)

Servizio Edilizia 

privata- 

ambiente

http://www.co

mune.noventa.

pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.as

px?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18146&Tip

oElemento=cate

goria

Caposettore 

P.O

Edilizia Privata

e  Urbanistica  

Ambiente  - 

-Protezione 

civile

Dott. ssa 

Stefania Friso

s.friso@comun

e.noventa.pd.it

049.8952161

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

90 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

http://www.italiase

mplice.gov.it/modul

istica/modulistica-

edilizia/

gratuita Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Servizio Edilizia 

privata- 

ambiente

http://www.co

mune.noventa.

pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.as

px?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18146&Tip

oElemento=cat

egoria



Comunicazione 

inizio lavori 
asseverata (CILA) 
edilizia residenziale:

comunicazione, sulla 

quale è attivabile il 

procedimento di 

controllo da parte 

dell'ufficio 

competente, per la 

realizzazione di 

alcune tipologie di 

interventi  (art. 6 

comma 2, lett a) e 

bis), art. 10 e 22 del 

DPR 380/2001)

NO 

(procedi

mento 

di 

controll

o)

Servizio Edilizia 

privata- 

ambiente

http://www.co

mune.noventa.

pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.as

px?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18146&Tip

oElemento=cate

goria

Caposettore 

P.O

Edilizia Privata

e  Urbanistica  

Ambiente  - 

-Protezione 

civile

Dott. ssa 

Stefania Friso

s.friso@comun

e.noventa.pd.it

049.8952161

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

I lavori 

possono 

essere 

iniziati 

dalla data 

di 

presentazio

ne della 

comunicazi

one

SI NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato (attivabili 

nell'ambito del procedimento di 

controllo)

http://www.comun

e.noventa.pd.it/ser

vizi/Menu/dinami

ca.aspx?

idSezione=22100

&idArea=22104&

idCat=17430&ID

=18687&TipoEle

mento=pagina

bollettino postale su 

c/c n. 11241353 

intestato a Comune di

Noventa Padovana – 

Servizio  di Tesoreria –

CAUSALE: diritti di 

segreteria;

- bonifico POSTE 

ITALIANE IBAN IT 58 K 

07601121000000112

41353;

- direttamente 

all'Agente Contabile 

in Uffico Edilizia 

Privata durante 

l'orario di pubblico.

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto Non dovuto

Comunicazione 
inizio lavori 
asseverata (CILA) 

edilizia produttiva: 
comunicazione, sulla 

quale è attivabile il 

procedimento di 

controllo da parte 

dell'ufficio 

competente, per la 

realizzazione di 

alcune tipologie di 

interventi  (art. 6 

comma 2, lett a) e 

bis), art. 10 e 22 del 

DPR 380/2001)

NO 

(procedi

mento 

di 

controll

o)

Servizio Edilizia 

privata- 

ambiente

http://www.co

mune.noventa.

pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.as

px?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18146&Tip

oElemento=cate

goria

Caposettore 

P.O

Edilizia Privata

e  Urbanistica  

Ambiente  - 

-Protezione 

civile

Dott. ssa 

Stefania Friso

s.friso@comun

e.noventa.pd.it

049.8952161

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

i lavori 

possono 

essere 

iniziati il 

giorno 

della 

comunicazi

one

NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

tutte le pratiche 

relative all' 

EDILIZIA 

RESIDENZIALE 

dovranno essere 

presentate mediante

il portale 

impresainungiorno 

utilizzando il 

seguente link: 
http://www.impres

ainungiorno.gov.it/
route/suap?
codComune=F962 

bollettino postale su 

c/c n. 11241353 

intestato a Comune di

Noventa Padovana – 

Servizio  di Tesoreria –

CAUSALE: diritti di 

segreteria;

- bonifico POSTE 

ITALIANE IBAN IT 58 K 

07601121000000112

41353;

- direttamente 

all'Agente Contabile 

in Uffico Edilizia 

Privata durante 

l'orario di pubblico.

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto Non dovuto

Segnalazione 

certificata inizio 
attività (SCIA) 
edilizia residenziale:

segnalazione, per la 

quale può essere 

attivato procedimento

di controllo,  

presentata quando si 

vogliono realizzare 

interventi di modesta 

entità non rientranti 

nei casi di DIA, 

CILA o permesso di 

costruire (art. 19 

legge 241/1990)

NO 

(procedi

mento 

di 

controll

o)

Servizio Edilizia 

privata- 

ambiente

http://www.co

mune.noventa.

pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.as

px?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18146&Tip

oElemento=cate

goria

Caposettore 

P.O

Edilizia Privata

e  Urbanistica  

Ambiente  - 

-Protezione 

civile

Dott. ssa 

Stefania Friso

s.friso@comun

e.noventa.pd.it

049.8952161

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

I lavori 

possono 

essere 

iniziati 

dalla data 

di 

presentazio

ne della 

segnalazion

e

SI NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

tutte le pratiche 

relative all' 

EDILIZIA 

RESIDENZIALE 

dovranno essere 

presentate mediante

il portale 

impresainungiorno 

utilizzando il 

seguente link: 
http://www.impres

ainungiorno.gov.it/
route/suap?

codComune=F962 

bollettino postale su 

c/c n. 11241353 

intestato a Comune di

Noventa Padovana – 

Servizio  di Tesoreria –

CAUSALE: diritti di 

segreteria;

- bonifico POSTE 

ITALIANE IBAN IT 58 K 

07601121000000112

41353;

- direttamente 

all'Agente Contabile 

in Uffico Edilizia 

Privata durante 

l'orario di pubblico.

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto Non dovuto



Segnalazione 

certificata inizio 
attività (SCIA) 
edilizia produttiva: 

segnalazione, per la 

quale può essere 

attivato procedimento

di controllo,  

presentata quando si 

vogliono realizzare 

interventi di modesta 

entità non rientranti 

nei casi di DIA, 

CILA o permesso di 

costruire (art. 19 

legge 241/1990)

SI Servizio Edilizia 

privata- 

ambiente

http://www.co

mune.noventa.

pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.as

px?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18146&Tip

oElemento=cate

goria

Caposettore 

P.O

Edilizia Privata

e  Urbanistica  

Ambiente  - 

-Protezione 

civile

Dott. ssa 

Stefania Friso

s.friso@comun

e.noventa.pd.it

049.8952161

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

I lavori 

possono 

essere 

iniziati 

dalla data 

di 

presentazio

ne della 

segnalazion

e

NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

tutte le pratiche 

relative all' 

EDILIZIA 

RESIDENZIALE 

dovranno essere 

presentate mediante

il portale 

impresainungiorno 

utilizzando il 

seguente link: 
http://www.impres

ainungiorno.gov.it/
route/suap?

codComune=F962 

bollettino postale su 

c/c n. 11241353 

intestato a Comune di

Noventa Padovana – 

Servizio  di Tesoreria –

CAUSALE: diritti di 

segreteria;

- bonifico POSTE 

ITALIANE IBAN IT 58 K 

07601121000000112

41353;

- direttamente 

all'Agente Contabile 

in Uffico Edilizia 

Privata durante 

l'orario di pubblico.

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto Non dovuto

SCIA alternativa al 
permesso di 
costruire edilizia 

residenziale: 
segnalazione, per la 

quale può essere 

attivato procedimento

di controllo, 

sostitutiva del 

permesso di costruire

per la realizzazione 

degli interventi di cui

all'art. 23 del DPR 

380/2001

NO 

(proc. di

controll

o)

Servizio Edilizia 

privata- 

ambiente

http://www.co

mune.noventa.

pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.as

px?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18146&Tip

oElemento=cate

goria

Caposettore 

P.O

Edilizia Privata

e  Urbanistica  

Ambiente  - 

-Protezione 

civile

Dott. ssa 

Stefania Friso

s.friso@comun

e.noventa.pd.it

049.8952161

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

I lavori 

possono 

essere 

iniziati 

dalla data 

di 

presentazio

ne della 

segnalazion

e

SI NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato (attivabili 

nell'ambito del procedimento di 

controllo

tutte le pratiche 

relative all' 

EDILIZIA 

RESIDENZIALE 

dovranno essere 

presentate mediante

il portale 

impresainungiorno 

utilizzando il 

seguente link: 

http://www.impres
ainungiorno.gov.it/

route/suap?
codComune=F962 

bollettino postale su 

c/c n. 11241353 

intestato a Comune di

Noventa Padovana – 

Servizio  di Tesoreria –

CAUSALE: diritti di 

segreteria;

- bonifico POSTE 

ITALIANE IBAN IT 58 K 

07601121000000112

41353;

- direttamente 

all'Agente Contabile 

in Uffico Edilizia 

Privata durante 

l'orario di pubblico.

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto Non dovuto

SCIA alternativa al 

permesso di 
costruire edilizia 
produttiva: 

segnalazione, per la 

quale può essere 

attivato procedimento

di controllo, 

sostitutiva del 

permesso di costruire

per la realizzazione 

degli interventi di cui

all'art. 23 del DPR 

380/2001

NO 

(proc. di

controll

o)

Servizio Edilizia 

privata- 

ambiente

http://www.co

mune.noventa.

pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.as

px?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18146&Tip

oElemento=cate

goria

Caposettore 

P.O

Edilizia Privata

e  Urbanistica  

Ambiente  - 

-Protezione 

civile

Dott. ssa 

Stefania Friso

s.friso@comun

e.noventa.pd.it

049.8952161

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

I lavori 

possono 

essere 

iniziati 

dalla data 

di 

presentazio

ne della 

segnalazion

e

NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

tutte le pratiche 

relative all' 

EDILIZIA 

RESIDENZIALE 

dovranno essere 

presentate mediante

il portale 

impresainungiorno 

utilizzando il 

seguente link: 
http://www.impres

ainungiorno.gov.it/
route/suap?

codComune=F962 

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto



Permesso di 

costruire in 
sanatoria: 
procedimento per 

rilascio in sanatoria 

del permesso di 

costruire relativo a 

interventi realizzati in

assenza o in 

difformità da titolo 

edilizio (Art. 36 e 37 

DPR 380/2001, L.R. 

61/1985, 

Regolamento edilizio

comunale

SI Servizio Edilizia 

privata- 

ambiente

http://www.co

mune.noventa.

pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.as

px?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18146&Tip

oElemento=cate

goria

Caposettore 

P.O

Edilizia Privata

e  Urbanistica  

Ambiente  - 

-Protezione 

civile

Dott. ssa 

Stefania Friso

s.friso@comun

e.noventa.pd.it

049.8952161

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

90  giorni

dalla  data

di

presentazio

ne  della

domanda

ovvero

dalla  data

di

presentazio

ne  della

documenta

zione

integrativa;

NO NO Ricorso al Tar ovvero ricorso al Capo 

dello Stato 

tutte le pratiche 

relative all' 

EDILIZIA 

RESIDENZIALE 

dovranno essere 

presentate mediante

il portale 

impresainungiorno 

utilizzando il 

seguente link: 
http://www.impres

ainungiorno.gov.it/
route/suap?

codComune=F962 

bollettino postale su 

c/c n. 11241353 

intestato a Comune di 

Noventa Padovana – 

Servizio  di Tesoreria 

– CAUSALE: diritti 

di segreteria;

- bonifico POSTE 

ITALIANE IBAN IT 

58 K 

076011210000001124

1353;

- direttamente 

all'Agente Contabile 

in Uffico Edilizia 

Privata durante 

l'orario di pubblico.

Segretario 

Generale: Dott.

Raffaele Mario 

Bergamin Tel. 

0498952119 e-

mail: 

r.bergamin@co

mune.noventa.p

d.it

Presso l'ufficio Servizio 

Edilizia privata-

ambiente

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18146&

TipoElemento=

categoria

Segnalazione 

certificata di 
agibilità: 

segnalazione 

certificata, su cui può

essere attivato 

procedimento di 

controllo), che attesta

l’esistenza, in un 

immobile, delle 

condizioni di 

sicurezza, igiene, 

salubrità, risparmio 

energetico, la 

conformità degli 

impianti installati e 

degli interventi 

edilizi realizzati al 

progetto approvato 

(DPR 380/2001)

NO Servizio Edilizia 

privata- 

ambiente

http://www.co

mune.noventa.

pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.as

px?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18146&Tip

oElemento=cate

goria

Caposettore 

P.O

Edilizia Privata

e  Urbanistica  

Ambiente  - 

-Protezione 

civile

Dott. ssa 

Stefania Friso

s.friso@comun

e.noventa.pd.it

049.8952161

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

Da 

presentare 

entro 15 

giorni dalla

conclusion

e dei lavori

SI NO Ricorso al Tar ovvero ricorso al Capo 

dello Stato

Non presente Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto Non dovuto

Rilascio certificato 

di destinazione 
urbanistica: 

procedimento per il 

rilascio del certificato

di destinazione 

urbanistica (DPR 

380/2001)

SI Servizio Edilizia 

privata- 

ambiente

http://www.co

mune.noventa.

pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.as

px?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18146&Tip

oElemento=cate

goria

Caposettore 

P.O

Edilizia Privata

e  Urbanistica  

Ambiente  - 

-Protezione 

civile

Dott. ssa 

Stefania Friso

s.friso@comun

e.noventa.pd.it

049.8952161

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

30 NO NO Ricorso al Tar ovvero ricorso al Capo 

dello Stato

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it



Approvazione PAT: 

procedimento per 

l'approvazione del 

Piano di Assetto del 

Territorio (L.R. 

11/2004

NO Servizio Edilizia 

privata- 

ambiente

http://www.co

mune.noventa.

pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.as

px?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18146&Tip

oElemento=cate

goria

Caposettore 

P.O

Edilizia Privata

e  Urbanistica  

Ambiente  - 

-Protezione 

civile

Dott. ssa 

Stefania Friso

s.friso@comun

e.noventa.pd.it

049.8952161

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

180 NO NO Ricorso al Tar ovvero ricorso al Capo 

dello Stato

http://www.halleysa

c.it/c028058/zf/inde

x.php/trasparenza/in

dex/index/categoria

/154

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non presente Non dovuto

Approvazione P.I.: 
procedimento per 

l'approvazione del 

Piano degli interventi

(L.R. 11/2004)

NO Servizio Edilizia 

privata- 

ambiente

http://www.co

mune.noventa.

pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.as

px?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18146&Tip

oElemento=cate

goria

Caposettore 

P.O

Edilizia Privata

e  Urbanistica  

Ambiente  - 

-Protezione 

civile

Dott. ssa 

Stefania Friso

s.friso@comun

e.noventa.pd.it

049.8952161

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

180 NO NO Ricorso al Tar ovvero ricorso 

al Capo dello Stato 
Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non presente Non dovuto

Approvazioni 
varianti generali al 

PAT: procedimento 

per l'approvazione 

delle varianti generali

al Piano di assetto del

territorio (L.R. 

11/2004)

NO Servizio Edilizia 

privata- 

ambiente

http://www.co

mune.noventa.

pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.as

px?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18146&Tip

oElemento=cate

goria

Per ila parere di

regolarità 

tecnica

Caposettore 

P.O

Edilizia Privata

e  Urbanistica  

Ambiente  - 

-Protezione 

civile

Dott. ssa 

Stefania Friso

s.friso@comun

e.noventa.pd.it

049.8952161

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

180 NO NO Ricorso al Tar ovvero ricorso al Capo 

dello Stato 

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non presente Non dovuto



Aprrovazione 

varianti al PI: 
procedimento per 

l'approvazione delle 

varianti generali al 

Piano degli interventi

(L.R. 11/2004)

NO Servizio Edilizia 

privata- 

ambiente

http://www.co

mune.noventa.

pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.as

px?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18146&Tip

oElemento=cate

goria

Per ila parere di

regolarità 

tecnica

Caposettore 

P.O

Edilizia Privata

e  Urbanistica  

Ambiente  - 

-Protezione 

civile

Dott. ssa 

Stefania Friso

s.friso@comun

e.noventa.pd.it

049.8952161

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

180 NO NO Ricorso al Tar ovvero ricorso al 

Capo dello Stato

 

http://www.halleys

ac.it/c028058/zf/in

dex.php/trasparenz

a/index/index/cate

goria/222

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non presente 

Approvazione Piano
Urbanistico 

attuativo di 
iniziativa privata: 

procedimento per 

l'approvazione dei 

Piani Urbanistici 

Attuativi di iniziativa

privata

NO Servizio Edilizia 

privata- 

ambiente

http://www.co

mune.noventa.

pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.as

px?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18146&Tip

oElemento=cate

goria

Per ila parere di

regolarità 

tecnica

Caposettore 

P.O

Edilizia Privata

e  Urbanistica  

Ambiente  - 

-Protezione 

civile

Dott. ssa 

Stefania Friso

s.friso@comun

e.noventa.pd.it

049.8952161

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

180 NO NO Ricorso al Tar ovvero ricorso al Capo 

dello Stato

http://www.halleysa

c.it/c028058/zf/inde

x.php/trasparenza/in

dex/index/categoria

/216

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Approvazione Piano
Urbanistico 
attuativo di 

iniziativa pubblica: 
procedimento per 

l'approvazione dei 

Piani Urbanistici 

Attuativi di iniziativa

pubblica (Art. 20 

L.R. 11/2004)

NO Servizio Edilizia 

privata- 

ambiente

http://www.co

mune.noventa.

pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.as

px?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18146&Tip

oElemento=cate

goria

Caposettore 

P.O

Edilizia Privata

e  Urbanistica  

Ambiente  - 

-Protezione 

civile

Dott. ssa 

Stefania Friso

s.friso@comun

e.noventa.pd.it

049.8952161

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via mail o 

PEC al 

protocollo

dell'Ente

180 NO NO Ricorso al Tar ovvero ricorso al Capo 

dello Stato 

http://www.halleysa

c.it/c028058/zf/inde

x.php/trasparenza/in

dex/index/categoria

/216

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it



Assegnazione 

contributi in 
materia ambientale:
procedimento per 

l'erogazione di 

contributi in materia 

ambientale previa 

pubblicazione di 

avviso per 

smaltimento amianto 

(legge 221/2015)

SI Servizio Edilizia 

privata- 

ambiente

http://www.co

mune.noventa.

pd.it/servizi/Me

nu/dinamica.as

px?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18146&Tip

oElemento=cate

goria

Caposettore 

P.O

Edilizia Privata

e  Urbanistica  

Ambiente  - 

-Protezione 

civile

Dott. ssa 

Stefania Friso

s.friso@comun

e.noventa.pd.it

049.8952161

Contatto 

telefonico 

o via 

posta 

elettronic

a con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentat

a via mail 

o PEC al 

protocollo

dell'Ente

NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: Dott.

Raffaele Mario 

Bergamin Tel. 

0498952119 e-

mail: 

r.bergamin@co

mune.noventa.p

d.it

Ufficio 

Ambiente
Per recapiti 

andare al 

seguente link: 

http://www.co

mune.noventa.

pd.it/servizi.

Approvazione piano
triennale ed elenco 

annuale dei lavori 
pubblici: 

procedimento per 

l'approvazione del 

piano triennale e 

dell'elenco annuale 

dei lavori pubblici 

(D.Lgs. 50/2016; DM

16 gennaio 2018)

NO Servizio Lavori 

pubblici

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18150&Ti

poElemento=cat

egoria

Per il parere di 

regolarità 

tecnica 

Dirigente Area 

Tecnica Rino 

Trovò.

 Per contatti: 

vedi i recapiti 

dell'Ufficio 

Lavori pubblici

049-8952180

r.trovò@comun

e.noventa.pd.it

Contatto 

telefonico 

o via 

posta 

elettronic

a con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentat

a via mail 

o PEC al 

protocollo

dell'Ente

31 luglio di 

ogni anno 

per il DUP; 

15 

novembre 

di ogni 

anno per la

nota di 

aggiornam

ento

Contatt

o

NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato https://www.servizi

ocontrattipubblici.it

/SPInApp/

Non dovuto

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto

Approvazione 

programma 
biennale servizi e 

forniture: 
procedimento per 

l'approvazione del 

programma biennale 

di servizi e forniture 

di importo pari o 

superiore a euro 

40000 (D.Lgs. 

50/2016; DM 16 

gennaio 2018)

NO

Servizio Lavori 

pubblici

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18150&Ti

poElemento=cat

egoria

Per il parere di 

regolarità 

tecnica 

Dirigente Area 

Tecnica Rino 

Trovò.

 Per contatti: 

vedi i recapiti 

dell'Ufficio 

Lavori pubblici

r.trovò@comun

e.noventa.pd.it

Contatto 

telefonico 

o via 

posta 

elettronic

a con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentat

a via mail 

o PEC al 

protocollo

dell'Ente

31 luglio di 

ogni anno 

per il DUP; 

15 

novembre 

di ogni 

anno per la

nota di 

aggiornam

ento

Contatt

o

NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

https://www.servizi

ocontrattipubblici.it

/SPInApp/

Non dovuto

Segretario 

Generale: 

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin Tel.

0498952119 

e-mail: 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto



Trattamento 

Sanitario 
obbligatorio e ASO: 
procedimento per 

l'emanazione delle 

ordinanze di 

Trattamento Sanitario

Obbligatorio e 

Accertamento 

Sanitario 

Obbligatorio, 

prolungamento e 

cessazione, 

trasmissione degli atti

al giudice tutelare e 

alle altre autorità 

competenti (L. 180 

del 13/05/1978 e L. 

833 del 23/12/1978, 

art. 50 Dlg 267/2000)

Servizio Polizia 

locale

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18130&Ti

poElemento=cat

egoria

Provvedimento

di competenza 

del Sindaco

Contatto 

telefonico 

o via 

posta 

elettronic

a con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentat

a via mail 

o PEC al 

protocollo

dell'Ente

48 ore NO NO Ricorso al Tribunale civile di Padova Non presente Non dovuto

Segretario 

Generale: Dott.

Raffaele Mario 

Bergamin Tel. 

0498952119 e-

mail: 

r.bergamin@co

mune.noventa.p

d.it

Procedimento 
sanzionatorio per 
violazioni al codice 

della strada: 
procedimento per 

l'irrogazione delle 

sanzioni per 

violazione al codice 

della strada (D.Lgs. 

285/1992)

NO Servizio Polizia 

locale

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18130&Ti

poElemento=cat

egoria

Comandante 

del Corpo di 

Polizia Locale:

Mario Carrai

m.carrai@com

une.noventa.pd

.it

049. 8952191

Contatto 

telefonico 

o via 

posta 

elettronic

a con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentat

a via mail 

o PEC al 

protocollo

dell'Ente

90 giorni 

per la 

notifica

NO NO Ricorso al giudice di pace o in 

alternativa al Prefetto

Non presente Come da 

provvedimento Segretario 

Generale: Dott.

Raffaele Mario 

Bergamin Tel. 

0498952119 e-

mail: 

r.bergamin@co

mune.noventa.p

d.it

Procedimento per 

accertamenti 
rispetto norme 

ambientale: 
accertamenti, 

verifiche e controlli 

relativi al rispetto 

delle norme in 

materia ambientale 

(D.Lgs. 152/2006; 

Regolamento di 

igiene urbana

NO Servizio Polizia 

locale

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18130&Ti

poElemento=cat

egoria

Caposettore 

P.O

Edilizia Privata

e  Urbanistica  

Ambiente  - 

-Protezione 

civile

Dott. ssa 

Stefania Friso

s.friso@comun

e.noventa.pd.it

049.8952161

Contatto 

telefonico 

o via 

posta 

elettronic

a con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentat

a via mail 

o PEC al 

protocollo

dell'Ente

Termine 

non 

previsto

NO NO Ricorso al giudice di pace - Tribunale Non presente Come da 

procedimento

Segretario 

Generale: Dott.

Raffaele Mario 

Bergamin Tel. 

0498952119 e-

mail: 

r.bergamin@co

mune.noventa.p

d.it



Controllo 

commercio su aree 
pubbliche: 
accertamenti, verifica

e controlli presso le 

attività commerciali e

somministrazione su 

area pubbliche 

(D.Lgs. 112/1998; 

L.R. 15/2000; Piano 

comunale del 

commercio su aree 

pubbliche

Servizio Polizia 

locale

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18130&Ti

poElemento=cat

egoria

Ufficio 

Commercio

Responsabile 

S.U.A.P. - 

dr.ssa Valentina

Favaron - tel. 

0498952121

e-mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd

.it

Contatto 

telefonico 

o via 

posta 

elettronic

a con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentat

a via mail 

o PEC al 

protocollo

dell'Ente

Termine 

non 

previsto

NO NO Ricorso al giudice di pace contro le 

sanzioni

Non presente Non dovuto

Segretario 

Generale: Dott.

Raffaele Mario 

Bergamin Tel. 

0498952119 e-

mail: 

r.bergamin@co

mune.noventa.p

d.it

Non dovuto Non dovuto

Controlli commercio 

in sede fissa: 

accertamenti, 

verifiche e controlli 

relativi relativi al 

rispetto delle norme 

tutela del 

consumatore in 

materia di 

commercio (D.Lgs. 

114/98;L.R. 29/2007;

L.R. 50/2012)

NO Servizio Polizia 

locale

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18130&Ti

poElemento=cat

egoria

Ufficio 

Commercio

Responsabile 

S.U.A.P. - 

dr.ssa Valentina

Favaron - tel. 

0498952121

e-mail: 

v.favaron@com

une.noventa.pd

.it

Contatto 

telefonico 

o via 

posta 

elettronic

a con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentat

a via mail 

o PEC al 

protocollo

dell'Ente

Termine 

non 

previsto

NO NO Ricorso al giudice di pace contro le 

sanzioni

Non presente Non dovuto

Segretario 

Generale: Dott.

Raffaele Mario 

Bergamin Tel. 

0498952119 e-

mail: 

r.bergamin@co

mune.noventa.p

d.it

Non dovuto Non dovuto

Accertamenti 

rispetto norme 
edilizie: attività di 

controllo sul rispetto 

delle norme edilizie e

urbanistiche (DPR 

380/2001, 

Regolamento edilizio

comunale)

NO Servizio Polizia 

locale

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18130&Ti

poElemento=cat

Caposettore 

P.O

Edilizia Privata

e  Urbanistica  

Ambiente  - 

-Protezione 

civile

Dott. ssa 

Stefania Friso

s.friso@comun

e.noventa.pd.it

049.8952161

Contatto 

telefonico 

o via 

posta 

elettronic

a con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentat

a via mail 

o PEC al 

Termine 

non 

previsto

NO NO Ricorso al giudice di pace contro le 

sanzioni

Non presente Non dovuto

Segretario 

Generale: Dott.

Raffaele Mario 

Bergamin Tel. 

0498952119 e-

mail: 

r.bergamin@co

mune.noventa.p

d.it

Non dovuto Non dovuto



Custodia materiale 

oggetto di 
sequestro: custodia, 

restituzione agli 

aventi titolo, 

conferimento presso 

struttura qualificata o

distruzione del 

materiale oggetto di 

rinvenimento/sequest

ro (codice civile, 

codice penale, codice

NO Servizio Polizia 

locale

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18130&Ti

poElemento=cat

Comandante 

del Corpo di 

Polizia Locale:

Mario Carrai

m.carrai@com

une.noventa.pd.

it

049. 8952191

Contatto 

telefonico 

o via 

posta 

elettronic

a con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentat

a via mail 

o PEC al 

Termine 

non 

previsto

NO NO Presentazione istanza – restituzione di

sequestro 

Non presente Non dovuto

Segretario 

Generale: Dott.

Raffaele Mario 

Bergamin Tel. 

0498952119 e-

mail: 

r.bergamin@co

mune.noventa.p

d.it

Non dovuto Non dovuto

Rilascio 

autorizzazioni in 
deroga ordinanza 

sindacale 
limitazione traffico: 
provvedimenti 

derogatori alle 

limitazioni al traffico 

per tutela ambienale 

(D.Lgs. 155/2010)

SI Servizio Polizia 

locale

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18130&Ti

poElemento=cat

Comandante 

del Corpo di 

Polizia Locale:

Mario Carrai

m.carrai@com

une.noventa.pd.

it

049. 8952191

Contatto 

telefonico 

o via 

posta 

elettronic

a con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentat

a via mail 

o PEC al 

Entro tre 

giorni dalla

richiesta

NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Non dovuto

Segretario 

Generale: Dott.

Raffaele Mario 

Bergamin Tel. 

0498952119 e-

mail: 

r.bergamin@co

mune.noventa.p

d.it

Richiesta 

presentabile in 

forma libera 

Servizio Polizia

locale

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18130&

TipoElemento=
Procedimento 

ordinanza 
ingiunzione illeciti 

amministrativi: 
procedimento per la 

predisposizione di 

ordinanze di 

ingiunzione di 

pagamento e di 

archiviazione per 

illeciti amministrativi

di competenza 

comunale (legge 

689/1981)

NO Servizio Polizia 

locale

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18130&Ti

poElemento=cat

egoria

Comandante 

del Corpo di 

Polizia Locale:

Mario Carrai

m.carrai@com

une.noventa.pd

.it

049. 8952191

Contatto 

telefonico 

o via 

posta 

elettronic

a con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentat

a via mail 

o PEC al 

protocollo

5 anni NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Come da 

provvedimento

Segretario 

Generale: Dott.

Raffaele Mario 

Bergamin Tel. 

0498952119 e-

mail: 

r.bergamin@co

mune.noventa.p

d.it

Non dovuto Non dovuto



Accesso agli atti 

relativi ad incidenti 
stradali: definizione 

procedure di accesso 

relativamente agli atti

concernenti incidenti 

stradali (art. 22 e ss. 

L. 241/1990; D.Lgs. 

285/1992)

SI Servizio Polizia 

locale

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18130&Ti

poElemento=cat

egoria

Comandante 

del Corpo di 

Polizia Locale:

Mario Carrai

m.carrai@com

une.noventa.pd

.it

049. 8952191

Contatto 

telefonico 

o via 

posta 

elettronic

a con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentat

a via mail 

o PEC al 

protocollo

dell'Ente

Incidenti 

senza feriti:

entro 30 

giorni; 

incidenti 

con feriti: 

trascorsi 

120 giorni 

dall'inciden

te; 

incidenti 

con 

decesso/pr

ognosi 

riservata: 

entro 30 

giorni  

previa 

esibizione 

del Nulla 

Osta 

dell’Autorit

à 

Giudiziaria;

atti degli 

incidenti 

stradali in 

pendenza 

di 

procedime

nto penale 

si possono 

ritirare 

entro 30 

giorniprevi

a 

esibizione 

del Nulla 

Osta 

dell’Autorit

à 

Giudiziaria

NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al difensore civico

Segretario 

Generale: Dott.

Raffaele Mario 

Bergamin Tel. 

0498952119 e-

mail: 

r.bergamin@co

mune.noventa.p

d.it

Servizio Polizia

locale

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18130&

TipoElemento=

categoria



Sequestri, fermi 

amministrativi e 
rimozione veicoli: 
Procedimento per 

l'assunzione dei 

provvedimenti 

connessi e 

conseguenti 

l'applicazione delle 

sanzioni 

amministrative 

accessorie del fermo 

e del sequestro 

amministrativo e 

della rimozione dei 

veicoli per violazione

del Codice della 

Strada (artt.159, 213 

e ss. D. Lgs. 

285/1992)

NO Servizio Polizia 

locale

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18130&Ti

poElemento=cat

egoria

Comandante 

del Corpo di 

Polizia Locale:

Mario Carrai

m.carrai@com

une.noventa.pd

.it

049. 8952191

Contatto 

telefonico 

o via 

posta 

elettronic

a con 

l'ufficio; 

richiesta 

scritta 

presentat

a via mail 

o PEC al 

protocollo

dell'Ente

5 anni per 

le 

ordinanze 

ingiunzione

NO NO Ricorso al giudice di pace 

o in alternativa al Prefetto

Non presente Come da 

provvedimento

Segretario 

Generale: Dott.

Raffaele Mario 

Bergamin Tel. 

0498952119 e-

mail: 

r.bergamin@co

mune.noventa.p

d.it

Non dovuto Non dovuto

Approvazione 
documento unico di 
programmazione e 

nota di 
aggiornamento: 

procedimento per 

l'approvazione 

dell'atto che avvia il 

ciclo della 

programmazione 

finanziaria dell'Ente e

della successiva nota 

di aggiornamento allo

stesso (art. 150 e 151 

D.Lgs. 267/2000)

NO Ufficio 

Ragioneria

Per recapiti 

andare al link 

http.

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18152&Ti

poElemento=cat

egoria

Per il parere di 

regolarità 

tecnica: Capo 

Settore Servizi 

Finanziari P.O

Dott.  ssa  Eva

Ceccarello

Per  contatti:

vedi  i  recapiti

dell'ufficio

ragioneria.

049.8952150

e.ceccarello@c

omune.noventa.

pd.it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente.

31 luglio di 

ogni anno 

per il DUP; 

15 

novembre 

di ogni 

anno per la

nota di 

aggiornam

ento

NO NO Ricorso al Tar o ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: Dott.

Raffaele Mario 

Bergamin 

Tel.049.89521

00

mail 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto Non dovuto

Approvazione 
bilancio di 

previsione annuale: 
procedimento per 

l'approvazione del 

bilancio di previsione

del Comune, 

successivamente 

all'approvazione del 

DUP e della nota di 

aggiornamento allo 

stesso (art. 151 e 

seguenti del D.Lgs. 

267/2000).

NO Ufficio 

Ragioneria

Per recapiti 

andare al link 

http.

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18152&Ti

poElemento=cat

egoria

Per il parere di 

regolarità 

tecnica: Capo 

Settore Servizi

Finanziari Dott.

Ssa  Eva

Ceccarello

Per  contatti:

vedi  i  recapiti

dell'ufficio

rag049.895215

0

e.ceccarello@c

omune.noventa.

pd.itioneria. 

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente.

31 

Dicembre 

di ogni 

anno.

NO NO Ricorso al Tar o ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: Dott.

Raffaele Mario 

Bergamin 

Tel.049.89521

00

mail 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto Non dovuto



Approvazione piano

esecutivo di 
gestione: 
procedimento per 

l'approvazione, a 

seguito 

dell'approvazione del

Bilancio di 

Previsione, del Piano 

Esecutivo di Gestione

che per gli enti locali 

è Piano della 

Performance (art. 169

del D.Lgs. 267/2000

NO Ufficio 

Ragioneria

Per recapiti 

andare al link 

http.

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18152&Ti

poElemento=cat

egoria

Per il parere di 

regolarità 

tecnica: Capo 

Settore Servizi

Finanziari Dott.

Ssa  Eva

Ceccarello

Per  contatti:

vedi  i  recapiti

dell'ufficio

ragioneria. 

049.8952150

e.ceccarello@c

omune.noventa.

pd.it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente.

Entro 20 

giorni 

dall'approv

azione del 

Bilancio di 

Previsione

NO NO Ricorso al Tar o ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: Dott.

Raffaele Mario 

Bergamin 

Tel.049.89521

00

mail 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto Non dovuto

Approvazione 

variazioni di 
bilancio: 

procedimento per 

l'approvazione delle 

variazioni al bilancio 

di previsione, di 

competenza del 

Consiglio ovvero 

della Giunta in via 

d'urgenza (art. 175 

del D.Lgs. 267/2000)

NO Ufficio 

Ragioneria

Per recapiti 

andare al link 

http.

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18152&Ti

poElemento=cat

egoria

Per il parere di 

regolarità 

tecnica: Capo 

Settore Servizi

Finanziari 

Dott.  Ssa  Eva

Ceccarello

Per  contatti:

vedi  i  recapiti

dell'ufficio

ragioneria. 

049.8952150

e.ceccarello@c

omune.noventa.

pd.it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente.

Entro il 30 

novembre 

di ogni 

anno

NO NO Ricorso al Tar o ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: Dott.

Raffaele Mario 

Bergamin 

Tel.049.89521

00

mail 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto Non dovuto

Ratifica variazioni 
di bilancio assunte 

dalla Giunta in via 
d'urgenza: 

procedimento per la 

ratifica da parte del 

Consiglio Comunale 

delle variazioni di 

bilancio assunte in 

via d'urgenza dalla 

Giunta Comunale 

(art. 175 D.Lgs. 

267/2000)

NO Ufficio 

Ragioneria

Per recapiti 

andare al link 

http.

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18152&Ti

poElemento=cat

egoria

Per il parere di 

regolarità 

tecnica: Capo 

Settore Servizi

Finanziari  P.O

Dott.  Ssa  Eva

Ceccarello

Per  contatti:

vedi  i  recapiti

dell'ufficio

ragioneria. 

049.8952150

e.ceccarello@c

omune.noventa.

pd.it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente.

Entro 60 

giorni 

dall'approv

aizione da 

parte della 

Giunta e 

comunque 

entro il 31 

dicembre

NO NO Ricorso al Tar o ricorso straordinario 

al Capo dello Stato
Non dovuto Non dovuto Segretario 

Generale: Dott.

Raffaele Mario 

Bergamin 

Tel.049.89521

00

mail 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto Non dovuto



Variazioni di 

bilancio per 
macroaggregato: 
procedimento per 

l'approvazione delle 

variazioni 

compensative tra 

macroaggregati di 

spesa (art. 175 D.Lgs.

267/2000

NO Ufficio 

Ragioneria

Per recapiti 

andare al link 

http.

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18152&Ti

poElemento=cat

egoria

Per il parere di 

regolarità 

tecnica: Capo 

Settore Servizi

Finanziari 

Dott.  Ssa  Eva

Ceccarello

Per  contatti:

vedi  i  recapiti

dell'ufficio

ragioneria. 

049.8952150

e.ceccarello@c

omune.noventa.

pd.it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente.

Entro il 30 

Novembre 

di ogni 

anno

NO NO Ricorso al Tar o ricorso straordinario 

al Capo dello Stato
Non dovuto Non dovuto Segretario 

Generale: Dott.

Raffaele Mario 

Bergamin 

Tel.049.89521

00

mail 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto Non dovuto

Accertamenti in 

entrata: 
procedImento per 

l'assunzione del 

provvedimento di 

accertamento di 

entrata esigibile (artt. 

178 e 179 del D.Lgs. 

267/2000

NO Ufficio 

Ragioneria

Per recapiti 

andare al link 

http.

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18152&Ti

poElemento=cat

egoria

Per il parere di 

regolarità 

tecnica: Capo 

Settore Servizi

Finanziari 

Dott.  Ssa  Eva

Ceccarello

Per  contatti:

vedi  i  recapiti

dell'ufficio

ragioneria. 

049.8952150

e.ceccarello@c

omune.noventa.

pd.it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente.

Entro 

cinque 

giorni 

dall'assunzi

one del 

provvedim

ento

NO NO Ricorso al Tar o ricorso straordinario 

al Capo dello Stato
Non dovuto Non dovuto Segretario 

Generale: Dott.

Raffaele Mario 

Bergamin 

Tel.049.89521

00

mail 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto Non dovuto

Emissione 
ordinativi d'incasso:

Procedimento 

finalizzato 

all'emissione del 

provvedimento 

necessario per la 

riscossione delle 

entrate da parte del 

Tesoriere (art. 180 

D.Lgs. 267/2000)

NO Ufficio 

Ragioneria

Per recapiti 

andare al link 

http.

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18152&Ti

poElemento=cat

egoria

Per il parere di 

regolarità 

tecnica: Capo 

Settore Servizi

Finanziari 

Dott.  Ssa  Eva

Ceccarello

Per  contatti:

vedi  i  recapiti

dell'ufficio

ragioneria. 

049.8952150

e.ceccarello@c

omune.noventa.

pd.it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente.

Entro 

dodici 

giorni 

dall'assunzi

one del 

provvedim

ento

NO NO Ricorso al Tar o ricorso straordinario 

al Capo dello Stato
Non dovuto Non dovuto Segretario 

Generale: Dott.

Raffaele Mario 

Bergamin 

Tel.049.89521

00

mail 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto Non dovuto



Impegni di spesa: 

procedimento per 

l'assunzione di 

impegni di spesa 

sulla base 

dell'assunzione di 

appositi 

provvedimenti da 

parte del competente 

Responsabile di 

Servizio (art. 183 

D.Lgs. 267/2000)

NO Ufficio 

Ragioneria

Per recapiti 

andare al link 

http.

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18152&Ti

poElemento=cat

egoria

 Capo Settore 

Servizi

Finanziari 

Dott.  ssa  Eva

Ceccarello

Per  contatti:

vedi  i  recapiti

dell'ufficio

ragioneria. 

049.8952150

e.ceccarello@c

omune.noventa.

pd.it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente.

Entro 

cinque 

giorni 

dall'assunzi

one del 

provvedim

ento

             

NO

NO Ricorso al Tar o ricorso straordinario 

al Capo dello Stato
Non dovuto Non dovuto Segretario 

Generale: Dott.

Raffaele Mario 

Bergamin 

Tel.049.89521

00

mail 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto Non dovuto

Mandati di 

pagamento: 
emissione, a seguito 

della liquidazione, 

del mandato di 

pagamento a favore 

del beneficiario (art. 

185 D.Lgs. 

267/2000)

NO Ufficio 

Ragioneria

Per recapiti 

andare al link 

http.

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18152&Ti

poElemento=cat

egoria

Capo Settore 

Servizi

Finanziari 

Dott.  ssa  Eva

Ceccarello

Per  contatti:

vedi  i  recapiti

dell'ufficio

ragioneria. 

049.8952150

e.ceccarello@c

omune.noventa.

pd.it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente.

Entro 12 

giorni dal 

riceviment

o della 

liquidazion

e

NO NO Ricorso al giudice ordinario per 

emissione decreto ingiuntivo)
Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: Dott.

Raffaele Mario 

Bergamin 

Tel.049.89521

00

mail 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto Non dovuto

Dichiarazione IVA: 
Procedimento 

finalizzato alla 

compilazione della 

dichiarazione IVA 

(art. 8 DPR 322/1998

NO Ufficio 

Ragioneria

Per recapiti 

andare al link 

http.

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18152&Ti

poElemento=cat

egoria

Capo Settore 

Servizi 

Finanziari 

Dott.  ssa  Eva

Ceccarello

Per  contatti:

vedi  i  recapiti

dell'ufficio

ragioneria. 

049.8952150

e.ceccarello@c

omune.noventa.

pd.it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente.

Entro il 

termine 

fissato 

annualment

e

NO NO Ricorso in commissione tributaria Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: Dott.

Raffaele Mario 

Bergamin 

Tel.049.89521

00

mail 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto Non dovuto



Gestione sinistri: 

procedimento per la 

gestione delle 

denunce dei sinistri, 

l'inoltro al broker 

assicurativo e la 

comunicazione 

dell'esito finale 

dell'istruttoria da 

parte del liquidatore 

(Art. 2043 c.c.; art. 

148 D.Lgs. 

209/2005)

NO Ufficio 

Ragioneria

Per recapiti 

andare al link 

http.

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18152&Ti

poElemento=cat

egoria

 Capo Settore 

ServiziFinanziar

i  

Dott.  ssa  Eva

Ceccarello

Per  contatti:

vedi  i  recapiti

dell'ufficio

ragioneria. 

049.8952150

e.ceccarello@c

omune.noventa.

pd.it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente.

Entro dieci 

giorni dalla

richiesta di 

risarciment

o

NO NO Ricorso al giudice ordinario Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: Dott.

Raffaele Mario 

Bergamin 

Tel.049.89521

00

mail 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Ufficio 

indicato

Ufficio 

indicato

Emissione buono 

economale: 
erogazione da parte 

dell'economo 

comunale delle 

somme a titolo di 

anticipazione 

economale per spese 

minute e urgenti le 

cui tipologie sono 

identificate nel 

Regolamento di 

contabilità comunale 

(art. 153 D.Lgs. 

267/2000 e 

regolamento di 

contabilità)

NO Ufficio 

Ragioneria

Per recapiti 

andare al link 

http.

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18152&Ti

poElemento=cat

egoria

Capo Settore 

Servizi 

Finanziari 

Dott.  ssa  Eva

Ceccarello

Per  contatti:

vedi  i  recapiti

dell'ufficio

ragioneria. 

049.8952150

e.ceccarello@c

omune.noventa.

pd.it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente.

Entro il 

termine 

contenuto 

nella 

richiesta

NO NO Ricorso al Tar o ricorso straordinario 

al Capo dello Stato
Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: Dott.

Raffaele Mario 

Bergamin 

Tel.049.89521

00

mail 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto Non dovuto

Riaccertamento 
residui: 
procedimento per 

l'approvazione da 

parte della Giunta 

Comunale del 

provedimento di 

riaccertamento dei 

residui attivi e passivi

(art. 228 D.Lgs. 

267/2000 e art, 3, 

comma 4 D.lgs. 

118/2011)

NO Ufficio 

Ragioneria

Per recapiti 

andare al link 

http.

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18152&Ti

poElemento=cat

egoria

Per il parere di 

regolarità 

tecnica: Capo 

Settore Servizi

Finanziari  

Dott.  ssa  Eva

Ceccarello

Per  contatti:

vedi  i  recapiti

dell'ufficio

ragioneria. 

049.8952150

e.ceccarello@c

omune.noventa.

pd.it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente.

Con 

cadenza 

annuale, 

prima 

dell'approv

azione del 

rendiconto

NO NO Ricorso al Tar o ricorso straordinario 

al Capo dello Stato
Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: Dott.

Raffaele Mario 

Bergamin 

Tel.049.89521

00

mail 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto Non dovuto



Approvazione 

rendiconto di 
gestione: 
procedimento per 

l'approvazione da 

parte dei Consiglio 

Comunale del 

rendiconto di 

gestione, corredato 

del conto del bilancio

e del conto 

economico (artt. 223 

e seguenti del D.Lgs. 

267/2000)

NO Ufficio 

Ragioneria

Per recapiti 

andare al link 

http.

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18152&Ti

poElemento=cat

egoria

Per il parere di 

regolarità 

tecnica: Capo 

Settore 

ServiziFinanzia

ri  

Dott.  ssa  Eva

Ceccarello

Per  contatti:

vedi  i  recapiti

dell'ufficio

ragioneria. 

049.8952150

e.ceccarello@c

omune.noventa.

pd.it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente.

Entro il 30 

Aprile di 

ogni anno.

NO NO Ricorso al Tar o ricorso straordinario 

al Capo dello Stato
Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: Dott.

Raffaele Mario 

Bergamin 

Tel.049.89521

00

mail 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto Non dovuto

Salvaguardia 

equilibri di 

bilancio: 

procedimento 

finalizzato 

all'assunzione da 

parte del Consiglio 

Comunale del 

provvedimento di 

verifica della 

sussistenza degli 

equilibri di bilancio

e della conseguente

adozione delle 

necessarie misure 

di salvaguardia 

(artt. 175 e 193 del 

D.Lgs. 267/2000)

NO Ufficio 

Ragioneria

Per recapiti 

andare al link 

http.

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18152&Ti

poElemento=cat

egoria

Per il parere di 

regolarità 

tecnica: Capo 

Settore 

ServiziFinanzia

ri  

Dott.  ssa  Eva

Ceccarello

Per  contatti:

vedi  i  recapiti

dell'ufficio

ragioneria. 

049.8952150

e.ceccarello@c

omune.noventa.

pd.it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente.

Entro il 31 

luglio di 

ogni anno

NO NO Ricorso al Tar o ricorso straordinario 

al Capo dello Stato
Non presente Non dovuto Segretario 

Generale: Dott.

Raffaele Mario 

Bergamin 

Tel.049.89521

00

mail 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Non dovuto Non dovuto

Approvazione 
aliquote, 
agevolazioni 

detrazioni IMU: 
provvedimento di 

determinazione delle 

aliquote, 

agevolazioni e 

detrazioni IMU (art. 

42 D.Lgs. 267/2000; 

D.Lgs. 504/1992; 

Regolamento 

comunale per 

l'applicazione 

dell'IMU)

NO Ufficio tributi 

Per recapiti 

andare al 

seguente link:

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18153&Ti

poElemento=cat

egoria

Per il parere di 

regolarità 

tecnica e 

contabile Capo 

Settore Servizi 

Finanziari:

Dott.  ssa  Eva

Ceccarello

Per  contatti:

vedi  i  recapiti

dell'ufficio

ragioneria. 

049.8952150

e.ceccarello@c

omune.noventa.

pd.it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente.

Entro il 

termine di 

approvazio

ne del 

Bilancio di 

Previsione

NO NO Ricorso al Tar o ricorso straordinario 

al Capo dello Stato
Non presente Non dovuto Non dovuto Non dovuto



Approvazione 

aliquote,
agevolazioni e 
detrazioni

imposta di 
pubblicità: 

provvedimento di 

determinazione delle 

aliquote, 

agevolazioni e 

detrazioni IMU (art. 

42 D.Lgs. 267/2000; 

D.Lgs. 507/1993; 

Regolamento 

comunale per la 

gestione delle 

entrate)

NO Ufficio tributi 

Per recapiti 

andare al 

seguente link:

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18153&Ti

poElemento=cat

egoria

Per il parere di 

regolarità 

tecnica e 

contabile Capo 

Settore Servizi 

Finanziari:

Dott.  ssa  Eva

Ceccarello

Per  contatti:

vedi  i  recapiti

dell'ufficio

ragioneria. 

049.8952150

e.ceccarello@c

omune.noventa.

pd.it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente.

Entro il 

termine di 

approvazio

ne del 

Bilancio di 

Previsione

NO NO Ricorso al Tar o ricorso straordinario 

al Capo dello Stato
Non presente Non dovuto Non dovuto Non dovuto

Accertamento 
ICI/IMU: 

procedimento 

finalizzato 

all'emissione di 

avviso di 

accertamento con 

determinazione 

dell'importo da 

versare, comprensivo

di imposta, sanzioni e

interessi (D.Lgs. 

504/1992; legge 

208/2015; legge 

296/2006; 

Regolamento 

comunale per 

l'applicazione 

dell'IMU)

NO Ufficio tributi 

Per recapiti 

andare al 

seguente link:

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18153&Ti

poElemento=cat

egoria

Ufficio tributi 

Per recapiti 

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente.

5 anni NO NO Ricorso alla Commissione tributaria Non presente Non dovuto Non dovuto Non dovuto



Riscossione 

coattiva 

ICI/IMU/TASI: 

predisposizione dei 

ruoli per la 

trasmissione 

all'agente della 

riscossione per i 

casi di mancato 

pagamento a 

seguito notifica 

avviso di 

accertamento 

(D.Lgs. 504/1992; 

L. 296/2006; 

Regolamento 

comunale per 

l'applicazione 

dell'IMU

NO Ufficio tributi 

Per recapiti 

andare al 

seguente link:

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18153&Ti

poElemento=cat

egoria

 Capo Settore 

Servizi 

Finanziari:

Dott.  ssa  Eva

Ceccarello

Per  contatti:

vedi  i  recapiti

dell'ufficio

ragioneria. 

049.8952150

e.ceccarello@c

omune.noventa.

pd.it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente.

entro il 31 

dicembre  

del terzo 

anno 

successivo 

a quello in 

cui 

l'accertame

nto è 

divenuto 

definitivo

NO NO Ricorso alla Commissione Tributaria Non presente Non dovuto Non dovuto Non dovuto

Rimborso 

Imu/TASI: verifica 

della regolarità della 

posizione del 

contribuente a 

seguito di istanza di 

parte, finalizzata al 

rimborso di quanto 

pagato in eccedenza a

titolo di imposta 

Imu/Tasi (D.Lgs. 

504/1992; l. 

147/2013; l. 

160/2019; l. 

296/2006

SI Ufficio tributi 

Per recapiti 

andare al 

seguente link:

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18153&Ti

poElemento=cat

egoria

 Capo Settore 

Servizi 

Finanziari:

Dott.  ssa  Eva

Ceccarello

Per  contatti:

vedi  i  recapiti

dell'ufficio

ragioneria. 

049.8952150

e.ceccarello@c

omune.noventa.

pd.it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente.

180 NO NO

Ricorso alla Commissione Tributaria
Non presente Non dovuto Non presente Ufficio tributi 

Per recapiti 

andare al 

seguente link:

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18153&

TipoElemento=

categoria

Rateazione di 

pagamento IMU: 
procedimento per la 

concessione della 

ratezione delle 

somme dovute a 

seguito avviso 

accertamento (legge 

212/2000: 

Regolamento 

comunale per 

l'applicazione 

dell'IMU)

SI Ufficio tributi 

Per recapiti 

andare al 

seguente link:

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18153&Ti

poElemento=cat

egoria

 Capo Settore 

Servizi 

Finanziari:

Dott.  ssa  Eva

Ceccarello

Per  contatti:

vedi  i  recapiti

dell'ufficio

ragioneria. 

049.8952150

e.ceccarello@c

omune.noventa.

pd.it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente.

30 NO NO Ricorso alla Commissione Tributari Non presente Non dovuto Richiesta 

presentata in 

forma libera

Ufficio tributi 

Per recapiti 

andare al 

seguente link:

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18153&

TipoElemento=

categoria



Rilascio 

concessione 

occupazione di 

spazi ed aree 

pubbliche

SI Ufficio tributi 

Per recapiti 

andare al 

seguente link:

https://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi/Men

u/dinamica.aspx

?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18153&Ti

poElemento=cat

egoria

Capo  settore

Posizione

organizzativa 

Dott.  Ssa  Eva

Ceccarello

Per  contatti:

vedi  i  recapiti

dell'ufficio

ragioneria. 

049.8952150

e.ceccarello@c

omune.noventa.

pd.it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente.

30 SI Es. Ricorso al Tar...

.

Es.

Non presente

-----------

Segretario 

Generale: Dott.

Raffaele Mario 

Bergamin 

Tel.049.89521

00

mail 

r.bergamin@c

omune.novent

a.pd.it

Richiesta 

presentata in 

forma libera

Assunzione 
concorso per esami: 

procedimento volto 

all'assunzione di 

personale dipendente 

esclusivamente 

attraverso la 

valutazione delle 

prove d'esame. 

(D.Lgs. 165/2001; 

D.P.R. 487/1994; 

Regolamento per 

l'ordinamento degli 

uffici e servizi)

NO Ufficio 

personale

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18155&Ti

poElemento=cat

egoria

Responsabile 

settore 

personale 

Segretario 

Generale 

Raffaele Mario 

Bergamin

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

consultazi

one sito 

dell'Ente; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via PEC o 

direttamen

te al 

protocollo

dell'Ente

180 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario al

Capo dello Stato

Non presente Indicati nel bando Segretario 

generale

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin

049.8952154

r.bergamin@

comune.nove

nta.pd.it 

Non dovuto Non dovuto

Assunzione: 
concorso per titoli: 

Procedimento volto 

all'assunzione di 

personale dipendente 

esclusivamente 

attraverso la 

valutazione dei titoli 

(D.Lgs. 165/2001; 

D.P.R. 

487/1994;Regolamen

to per l'ordinamento 

degli uffici e dei 

servizi

NO Ufficio 

personale

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18155&Ti

poElemento=cat

egoria

Responsabile 

settore 

personale 

Segretario 

Generale 

Raffaele Mario 

Bergamin

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

consultazi

one sito 

dell'Ente; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via PEC o 

direttamen

te al 

protocollo

dell'Ente

180 NO NO Contatto telefonico o via posta 

elettronica con l'ufficio; consultazione 

sito dell'Ente; richiesta scritta 

presentata via PEC o direttamente al 

protocollo dell'Ente

Non presente Indicati nel bando Segretario 

generale

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin

049.8952154

r.bergamin@

comune.nove

nta.pd.it

Non dovuto Non dovuto



Assunzione: 

concorso per titoli 
ed esami: 
Procedimento volto 

all'assunzione di 

personale dipendente 

attraverso la 

valutazione dei titoli 

e delle prove 

d'esame(D.Lgs. 

165/2001; 

Regolamento per 

l'ordinamento degli 

uffici e dei servizi)

NO Ufficio 

personale

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18155&Ti

poElemento=cat

egoria

Responsabile 

settore 

personale 

Segretario 

Generale 

Raffaele Mario 

Bergamin

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

consultazi

one sito 

dell'Ente; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via PEC o 

direttamen

te al 

protocollo

dell'Ente

180 NO NO Contatto telefonico o via posta 

elettronica con l'ufficio; consultazione 

sito dell'Ente; richiesta scritta 

presentata via PEC o direttamente al 

protocollo dell'Ente

Non presente Indicati nel bando Segretario 

generale

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin

049.8952154

r.bergamin@

comune.nove

nta.pd.it

Non dovuto Non dovuto

Assunzione: corso-

concorso: 
Procedimento volto 

all'assunzione di 

personale dipendente 

attraverso la 

valutazione dei titoli 

e delle prove d'esame

nonché l'attuazione di

un percorso 

formativo(D.Lgs. 

165/2001; D.P.R. 

487/1994; 

Regolamento per 

l'ordinamento degli 

uffici e dei servizi)

NO Ufficio 

personale

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18155&Ti

poElemento=cat

egoria

Responsabile 

settore 

personale 

Segretario 

Generale 

Raffaele Mario 

Bergamin

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

consultazi

one sito 

dell'Ente; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via PEC o 

direttamen

te al 

protocollo

dell'Ente

180 NO NO Contatto telefonico o via posta 

elettronica con l'ufficio; consultazione 

sito dell'Ente; richiesta scritta 

presentata via PEC o direttamente al 

protocollo dell'Ente

Non presente Indicati nel bando Segretario 

generale

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin

049.8952154

r.bergamin@

comune.nove

nta.pd.it

Non dovuto Non dovuto

Mobilità individuale
esterna: 
Procedimento 

finalizzato 

all'assunzione di 

personale dipendente 

mediante cessione di 

contratto previo nulla

osta di altro ente 

(D.Lgs. 165/2001; 

Regolamento per 

l'ordinamento degli 

uffici e dei servizi)

SI
Ufficio 

personale

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18155&Ti

poElemento=cat

egoria

Responsabile 

settore 

personale 

Segretario 

Generale 

Raffaele Mario 

Bergamin

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

consultazi

one sito 

dell'Ente; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via PEC o 

direttamen

te al 

protocollo

dell'Ente

90 NO NO Contatto telefonico o via posta 

elettronica con l'ufficio; consultazione 

sito dell'Ente; richiesta scritta 

presentata via PEC o direttamente al 

protocollo dell'Ente

Non presente Indicati nel bando Segretario 

generale

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin

049.8952154

r.bergamin@

comune.nove

nta.pd.it

Non dovuto Non dovuto



Selezioni per il 

conferimento delle 
progressioni 
orizzontali: 

Procedimento di 

formazione 

graduatorie per 

l'assegnazione della 

progressione 

economica 

orizzontale  al 

personale dipendente 

(d.lgs. 165/2001; 

d.lgs. 150/2009)

NO Ufficio 

personale

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18155&Ti

poElemento=cat

egoria

Responsabile 

settore 

personale 

Segretario 

Generale 

Raffaele Mario 

Bergamin

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

consultazi

one sito 

dell'Ente; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via PEC o 

direttamen

te al 

protocollo

dell'Ente

180 NO NO Ricorso al giudice ordinario Non presente Indicati nel bando Segretario 

generale

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin

049.8952154

r.bergamin@

comune.nove

nta.pd.it

Non dovuto Non dovuto

Selezioni per il 

conferimento delle 
progressioni 

verticali: 
Procedimento 

selettivo rivolto al 

personale interno per 

il conseguimento 

della progressione 

verticale previa 

pubblicazione di 

bando.

NO Ufficio 

personale

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18155&Ti

poElemento=cat

egoria

Responsabile 

settore 

personale 

Segretario 

Generale 

Raffaele Mario 

Bergamin

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

consultazi

one sito 

dell'Ente; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via PEC o 

direttamen

te al 

protocollo

dell'Ente

180 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario al

Capo dello Stato

Non dovuto, in quanto 

rivolto a utenti interni.

Indicati nel bando Segretario 

generale

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin

049.8952154

r.bergamin@

comune.nove

nta.pd.it

Non dovuto Non dovuto

Rimborsi a 
dipendenti 
comunali: 

Procedimento 

finalizzato al 

rimborso delle spese 

sostenute al 

dipendente per 

partecipazione a 

mission

NO Ufficio 

personale

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18155&Ti

poElemento=cat

egoria

Responsabile 

settore 

personale 

Segretario 

Generale 

Raffaele Mario 

Bergamin

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

consultazi

one sito 

dell'Ente; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via PEC o 

direttamen

te al 

protocollo

dell'Ente

180 NO NO Ricorso al giudice ordinario Non dovuto Non dovuto Segretario 

generale

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin

049.8952154

r.bergamin@

comune.nove

nta.pd.it

Ufficio 

personale

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18155&

TipoElemento=

categoria



Rilascio certificato 

di servizio: 
Procedimento 

finalizzato al rilascio 

del certificato di 

servizio al dipendente

che ne faccia 

richiesta (legge 

241/1990)

SI Ufficio 

personale

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi/Menu/d

inamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=2210

2&idCat=18084

&ID=18155&Ti

poElemento=cat

egoria

Responsabile 

settore 

personale 

Segretario 

Generale 

Raffaele Mario 

Bergamin

Contatto 

telefonico 

o via posta

elettronica

con 

l'ufficio; 

consultazi

one sito 

dell'Ente; 

richiesta 

scritta 

presentata 

via PEC o 

direttamen

te al 

protocollo

dell'Ente

30 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario al 

Capo dello Stato

Non dovuto Non dovuto Segretario 

generale

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin

049.8952154

r.bergamin@

comune.nove

nta.pd.it

Non attivo Ufficio 

personale

http://www.com

une.noventa.pd.

it/servizi/Menu/

dinamica.aspx?

idSezione=2210

0&idArea=221

02&idCat=1808

4&ID=18155&

TipoElemento=

categoria

Concessione sale 

comunali a titolo 
oneroso: procedura 

per la concessione 

degli spazi a titolo 

onereoso per 

l'utilizzo temporaneo 

(Regolamento 

comunale per 

l'utilizzo degli spazI)

SI

Ufficio Cultura

istruzione e 

sport

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi

Capo settore

Ufficio cultura

istruzione e 

sport

Sig.ra Luisa 

Gallo

049.8952141

mail ufficio

l.gallo@comun

e.noventa.pd.it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente.

30 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Sul conto di tesoreria 

Comunale con causale

espressa ( luogo e 

data di utilizzo )

Segretario 

generale

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin

049.8952119

Richiesta 

presentata con

moduli 

rilasciati 

dall'ufficio

https://www.c

omune.novent

a.pd.it/servizi/

Menu/dinamic

a.aspx?

idSezione=22

100&idArea=

22102&idCat

=18084&ID=1

8144&TipoEle

mento=catego

ria
Concessione a terzi 

spazi della Fondazione 

Valmarana

SI Ufficio Cultura

istruzione e 

sport

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi

Capo settore

Ufficio cultura

istruzione e 

sport

Sig.ra Luisa 

Gallo

049.8952141

mail ufficio

l.gallo@comun

e.noventa.pd.i

http://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente.

30 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Se a titolo oneroso sul

conto di tesoreria 

Comunale con causale

espressa ( luogo e 

data di utilizzo )

Segretario 

generale

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin

049.8952119

Richiesta 

presentata con

moduli 

rilasciati 

dall'ufficio



Concessione 

patrocinio: 
procedura per la 

concessione del 

patrocinio comunale 

da parte del Sindaco 

alle iniziative 

proposte ritenute 

meritevoli per le loro 

finalità economico-

sociali, culturali, 

artistiche, storiche, 

istituzionali, sportive,

scientifiche e 

umanitarie 

SI

Ufficio cultura

istruzione e 

sport

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi

Capo settore

Sig.ra Luisa 

Gallo

049.8952141

mail ufficio

l.gallo@comun

e.noventa.pd.it

http://www.co

mune.noventa.p

d.it/servizi

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente.

30 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Non dovuto Segretario 

generale

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin

049.8952119

Richiesta 

presentata con

moduli 

rilasciati 

dall'ufficio.

Ufficio 

pubblica 

istruzione

https://www.c

omune.novent

a.pd.it/servizi

Concessione 
contributi per 
attività culturali, 

ricreative sportive 
previa 

pubblicazione di 
bando: procedimento

per la concessione di 

contributi per la 

realizzazione di 

iniziative negli ambiti

indicati previa 

pubblicazione di 

bando (art. 12 legge 

241/1990 ss.mm.ii.;  

regolamento 

comunale)

SI

Ufficio cultura

istruzione e 

sport

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi

Capo settore

Sig.ra Luisa 

Gallo

049.8952141

mail ufficio

l.gallo@comun

e.noventa.pd.it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente.

30 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Non dovuto Segretario 

generale

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin

049.895211

Richiesta 

presentata in 

forma libera

Ufficio 

pubblica 

istruzione

https://www.c

omune.novent

a.pd.it/servizi

Iscrizione albo 
comunale 

associazioni: 
procedimento per 

l'iscrizione all'albo 

delle associazioni di 

volontariato e delle 

associazioni di 

promozione sociale 

come da 

Regolamento 

comunale

SI Ufficio cultura

istruzione e 

sport

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi

Capo settore

Sig.ra Luisa 

Gallo

049.8952141

mail ufficio

l.gallo@comun

e.noventa.pd.it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente.

30 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Non presente Segretario 

generale

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin

049.8952119

Richiesta 

presentata in 

forma libera

Ufficio 

pubblica 

istruzione

https://www.c

omune.novent

a.pd.it/servizi

http://www.co

mune.noventa.

pd.it/servizi/M

enu/dinamica.

aspx?

idSezione=22

100&idArea=

22104&idCat

=17432&ID=2

1443&TipoEle

mento=pagina



Iscrizione albo 

comunale 

associazioni: 

procedimento per 

l'iscrizione all'albo 

delle associazioni di 

volontariato e delle 

associazioni di 

promozione sociale 

come da 

Regolamento 

comunale

SI Ufficio cultura

istruzione e 

sport

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi

Capo settore

Sig.ra Luisa 

Gallo

049.8952141

mail ufficio

l.gallo@comun

e.noventa.pd.it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente.

30 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Non presente Segretario 

generale

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin

049.8952119

Richiesta 

presentata in 

forma libera

Ufficio 

pubblica 

istruzione

https://www.c

omune.novent

a.pd.it/servizi

http://www.co

mune.noventa.

pd.it/servizi/M

enu/dinamica.

aspx?

idSezione=22

100&idArea=

22104&idCat

=17432&ID=2

1443&TipoEle

mento=pagina
Iscrizione al servizio

di trasporto 
scolastico: 

procedimento per 

l'iscrizione degli 

alunni delle scuole 

dell'infanzia  

elementari e medie al

servizio di trasporto 

scolartico (D.Lgs. 

63/20127)

SI Ufficio cultura

istruzione e 

sport

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi

Capo settore

Sig.ra Luisa 

Gallo

049.8952141

mail ufficio

l.gallo@comun

e.noventa.pd.it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente.

30 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Sul conto di 

tesoreria Comunale 

con causale espressa

 ( cognome e nome 

dell'alunno e 

periodo a cui si 

riferisce il 

pagamento )

In casi particolari 

presso l' Ufficio 

pubblica istruzione 

con bancomat

Segretario 

generale

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin

049.8952119

Richiesta 

presentata con

moduli 

rilasciati 

dall'ufficio.

Ufficio 

pubblica 

istruzione

https://www.c

omune.novent

a.pd.it/servizi

Iscrizione al servizio

di refezione 
scolastica: 

procedimento per 

l'iscrizione al servizio

di refezione 

scolastica (D.Lgs. 

63/2017; Linee 

ministeriali di 

indirizzo nazionale 

per la ristorazione 

scolastica; Linee di 

indirizzo per il 

miglioramento 

nutrizionale nella 

ristorazione 

scolastica)

SI Ufficio cultura

istruzione e 

sport

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi

Caposettore 

Ufficio cultura

Sig.ra Luisa 

Gallo

049.8952141

mail ufficio

l.gallo@comun

e.noventa.pd.it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente.

30 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Servizio in 

concessione 

pagamento alla 

Ditta appaltatrice 

con carta di credito 

on line e/o presso i 

due punti ricarica  

sul territorio

Segretario 

generale

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin

049.8952119

Vedi il Link:

https://www1.i

tcloudweb.co

mnoventapado

vanaportalege

n 

Ufficio 

pubblica 

istruzione

https://www.c

omune.novent

a.pd.it/servizi



Iscrizione 

biblioteca: 
procedimento per 

l'iscrizione alla 

biblioteca comunale, 

aderente alla rete del 

Consorzio 

Biblioteche Padovane

Associate (D.Lgs. 

42/2004; Statuto 

Consorzio BPA; 

Regolamento della 

Biblioteca Comunale;

Carta di servizi della 

Biblioteca.

SI Settore 

Biblioteca

http://www.com

une.noventa.pd.i

t/servizi

Caposettore 

Ufficio cultura

Sig.ra Luisa 

Gallo

049.8952141

mail ufficio

l.gallo@comun

e.noventa.pd.it

Contatto

telefonico

via  posta

elettronica

con

l'ufficio;

richiesta

scritta

presentata

via  email

o  Pec  al

protocollo

dell'ente.

immediato NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario 

al Capo dello Stato

Non presente Non dovuto Segretario 

generale

Dott. Raffaele

Mario 

Bergamin

049.8952119

Richiesta 

presentata con

moduli 

rilasciati 

dall'ufficio

Biblioteca

https://www.c

omune.novent

a.pd.it/servizi/

Menu/dinamic

a.aspx?

idSezione=22

100&idArea=

22102&idCat

=18084&ID=1

8144&TipoEle

mento=catego

ria


